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Hassas Gorev

Ders programlarini; 6gretim elemant,
bilgisayar laboratuvari, baski atolyesi ve
stiidyo uygunluguna gére hazirlamak.

Birim

Bolim Bagkanligi / Egitim

Sorumlu Birim Amiri

. Ibrahim Halil Ozkirisci

Muhtemel Sonug

Cakigma; kapasite veya donanim

Temel Kontrol / Giivence Tedbiri

Komisyon kontrolii; mekan-donanim
eslestirmesi; ilan O6ncesi son kontrol.

Miifredat, ders igerikleri, program Boliim Bagkanligi / Egitim Dog. Dr. Bayram Bozhityiik Programin sektor, teknoloji ve Paydas goriisii; yillik miifredat-

yeterlilikleri ve AKTS bilgilerini giincel yeterliliklerden kopmasi; Bologna kontrolii; Boliim Kurulu

tutmak. akreditasyon riski. karar.

Akademik danigmanlik, ders kaydi, basari- | Boliim Bagkanligi / Danigsmanlik Dog. Dr. Bayram Bozhiiyiik Hak kayb1; yanlis ders kaydi; Danigman kontrol listesi;

devam ve mezuniyet takibini yiiriitmek. mezuniyet gecikmesi. OBS/transkript kontrolii; kayith geri
bildirim.

Ders gorevlendirmelerini uzmanlik, is Boliim Baskanligt Dog. Dr. Bayram Bozhiiyiik Egitim niteliginde diisis; is yiikii Uzmanlik-ders yiikii tablosu; Bolim

yiikii ve program ihtiyacina gére yapmak.

dengesizligi; dersin agilamamasi.

Kurulu karari; iist makam onayi.

Sinav, jiiri ve tasarim projesi
degerlendirmelerini seffaf ve izlenebilir

yiriitmek.

Béliim Baskanlig1 / Olgme-Degerlendirme

Dog.

jal

Ibrahim Halil Ozkirisci

Not uyusmazligi; 6grenci hak kaybi;
6lgme gegerligi sorunu.

Standart rubrik/form; jiiri tutanagt;
tasarim dosyas1 ve sonuglarin ¢ift
kontrolii.

Staj, isletmede mesleki egitim ve
uygulamali ders islemlerini yiiriitmek.

Boliim Bagkanligi / Staj Komisyonu

Dog.

jad

Ibrahim Halil Ozkiris¢i

Sigorta veya siire hatasi; uygunsuz
igyeri; kazanim kaybi.

Isyeri uygunluk kontrolii; belge-siire
takibi; izleme ve degerlendirme.

Bitirme projesinin danismanlik, ara jiiri,
teslim, sunum ve arsiv sitireglerini
yonetmek.

Boliim Bagkanligi / Bitirme Projesi

Dog.

~

. ibrahim Halil Ozkirisci

Projenin tamamlanamamas;
degerlendirme, 6zgiinliik veya telif
uyusmazhigi.

Proje onerisi; ara izleme; jiiri rubrigi;
kaynak, kiinye ve telif beyani.

Ogrenci itiraz, mazeret, muafiyet ve Béliim Baskanlig1 / Ogrenci Dog. Dr. Bayram Bozhityiik Hak ve siire kaybi; hatali karar; Kayith bagvuru; mevzuat ve siire
akademik uyum bagvurularini hukuki uyusmazlik. kontrolii; gerekgeli karar ve bildirim.
sonug¢landirmak.

Boliim Kurulu giindem, karar, kayit ve Boliim Bagkanlig1 / Kurul Dog. Dr. Bayram Bozhityiik Yetkisiz veya eksik karar; uygulama Giindem-yetki kontrolii; EBYS

uygulama takibini yiiriitmek.

aksamasi; kanit kaybi.

kaydz; karar sorumlusu ve kapanis
takibi.

Erasmus ve diger hareketliliklerde ders
eslestirme ve akademik taninmay1
yiriitmek.

Bolim Bagkanligi / Erasmus

Dog.

~

. ibrahim Halil Ozkirisci

Ders veya donem kaybi; yanlis
taninma; 6grenci magduriyeti.

On onayli §grenim anlagmasi;
AKTS/igerik eslestirmesi; doniis
kontrolii.

Ogrenci sergisi, tasarim sunumu, ¢alistay, Boliim Bagkanligi / Etkinlik Dog. Dr. Ibrahim Halil Ozkirisci Telif, giivenlik, takvim veya mekan Etkinlik dosyast; eser-izin kontrolii;
yarigsma ve kuliip etkinliklerini koordine sorunu; itibar kaybi. teknik ve giivenlik plani.

etmek.

Sinav evraki, uygulamali calisma Bolim Bagkanligi / Arsiv Dog. Dr. Ibrahim Halil Ozkirisci Dosya veya kamit kaybr; yetkisiz Teslim zinciri; standart klasor yapisi;

gorselleri, kaynak dosyalar ve
degerlendirme kanitlarini arsivlemek.

erisim; kigisel veri ihlali.

erisim yetkisi; yedekleme.

Bilgisayar laboratuvari, ¢izim tableti,
yazicl, tarayici ve goriintiileme
sistemlerini derslere tahsis etmek.

Boliim Baskanlig1 / Laboratuvar

Dog.

ol

Ibrahim Halil Ozkirisci

Cihaz ¢akigsmast; ariza; veri kaybi;
egitimin aksamasi.

Rezervasyon; kullanici yetkisi; teslim
kontrolii; bakim ve ariza kaydi.




Hassas Gorev Birim Sorumlu Birim Amiri Muhtemel Sonu¢ Temel Kontrol / Giivence Tedbiri

14 Grafik yazilimlari, yazi tipleri, gorsel Bolium Bagkanligi / Laboratuvar Dog. Dr. Ibrahim Halil Ozkirisci Lisans ve telif ihlali; kotii amaglh Lisans envanteri; yetkili kurulum;
stoklar ve dijital varliklarm lisanslarini yazilim; kurumsal yaptirim. giincelleme; kaynak ve kullanim
yonetmek. kayitlari.

15 Baski dncesi renk, ¢oziiniirliik, tasma payi, | Boliim Baskanligi / Baski Oncesi Dog. Dr. Bayram Bozhiiyiik Hatali tiretim; renk sapmasi; malzeme | Teknik kontrol listesi; kalibre ekran;
prova ve ¢ikti kontrollerini yiiriitmek. ve biitce kaybi. prova baski; nihai onay kaydi.

16 Baski atdlyesinde pres, kesici arac, Boliim Baskanlig: / Baski Atélyesi Dog. Dr. Ibrahim Halil Ozkirisci Yaralanma; kimyasal maruziyet; Kullanim egitimi; KKD; giivenlik
miirekkep, solvent ve sarf kullanimini yangin; ¢evresel risk. bilgi formlari; bakim ve atik kaydi.
glivenli yiiriitmek.

17 Ogrenci tasarimlarinin sergileme, Bolim Baskanlig: / Sergi Dog. Dr. Ibrahim Halil Ozkirisci Caligma hasarr/kaybi; yanls kiinye; Eser listesi ve kiinye; teslim-iade
etiketleme, teslim ve iade siireglerini telif veya giivenlik sorunu. tutanagy; yerlestirme ve sergi
yonetmek. giivenligi.

18 Dijital tasarim, ambalaj, afis, kurumsal Boliim Bagkanligi / Arsiv Dog. Dr. Ibrahim Halil Ozkirisei Kaynak dosya, font veya baglanti Kaynak ve ¢ikt1 dosyast; font/link
kimlik ve hareketli grafik dosyalarmi kaybi; dosyanin yeniden paketi; siirim-kiinye standard;
standart paketle arsivlemek. kullanilamamasi. yedekleme.

19 Ozel yetenek smavinin boliimle ilgili jiiri, Boliim Bagkanligi / Ozel Yetenek Dog. Dr. Bayram Bozhiiyiik Smnav iptali; aday hak kaybi; gizlilik Gorevler ayriligi; evrak giivenligi;
salon, teknik donanim, evrak ve sonug ve giivenlik riski. salon-donanim plani; tutanak ve
siireclerini yiiriitmek. sonug kontrolii.

20 Ders izlencesi, 6l¢gme araci ve tasarim Boliim Bagkanligi / Olgme-Degerlendirme Dog. Dr. Bayram Bozhiiyiik Olgiit belirsizligi; tutarsiz not; siireg Izlence-form-rubrik uyumu;
degerlendirme formlarini déonem ve Uriiniin birlikte komisyon kontrolii; donem 6ncesi
oncesinde kontrol etmek. degerlendirilememesi. onay.

21 Diisiik basari, yiiksek devamsizlik veya Boliim Baskanlig: / Kalite Dog. Dr. Bayram Bozhiiyiik Sistematik 6grenme sorununun fark Basari-devam analizi; tasarim/rubrik
yogun itiraz bulunan dersleri biitiinciil edilmemesi; 6grenci magduriyeti. kaniti; taraf agiklamalart; iyilestirme
incelemek. plani.

22 Laboratuvar, baski atélyesi, stiidyo ve Béliim Bagkanligi / ISG Dog. Dr. Bayram Bozhityiik Yaralanma; elektrik, yangin veya Risk degerlendirmesi; KKD; acil
sergi alanlarinda kaza, ramak kala ve acil kimyasal risk; idari sorumluluk. iletisim; olay kaydi ve diizeltici
durum siireclerini yonetmek. faaliyet.

23 Hasarli, eksik veya kaybolan bilgisayar, Bolim Baskanligi / Teknik-Taginir Dog. Dr. Bayram Bozhityiik Kamu zarari; veri-giivenlik riski; ders | Derhal bildirim; zimmet
tablet, yazici ve atolye ekipmani ve liretimin aksamasi. karsilastirmasti; servis raporu; onarim
islemlerini yiiriitmek. ve sorumluluk takibi.

24 Ogrenci ve proje dosyalarmi giivenli Boliim Baskanligi / Veri-Arsiv Dog. Dr. Ibrahim Halil Ozkirisci Geri dondiiriilemez veri kaybi; yanlis | Dogrulamali aktarim; en az iki yedek;
aktarmak, yedeklemek ve siirim siirlim; yetkisiz erigim. adlandirma standardz; erisim ve
biitiinliiglinii saglamak. siiriim kontrolii.

25 Boliim kalite verilerini toplamak ve PUKO | Béliim Baskanhigi / Kalite Dog. Dr. Bayram Bozhiiyiik Sorunlarin tekrari; hedeflerden Yillik kalite takvimi; anket-veri
esasli iyilestirme planini yilirtitmek. sapma; akreditasyon ve kanit riski. analizi; sorumlu/tarih/kanit iceren

eylem plani.

26 Kurum i¢i tasarim talepleri, yarismalar, Boliim Baskanligi / Proje-Sektor Dog. Dr. Bayram Bozhiiyiik Brief, telif, biitge, onay ve kullanim Yazil1 brief/protokol; gorev-biitge-
sektor projeleri ve dig paydas is birliklerini hakk1 uyusmazhig; itibar kaybi. takvim; revizyon, onay, telif ve
yonetmek. teslim hiikiimleri.

Not: 'Sorumlu Birim Amiri' siitunu, giincel gérevlendirme ve personel degisikliklerinden etkilenmemesi i¢in bog birakilmustir.



