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KURUMSAL YONERGE

DERS VE SINAV PROGRAMLARI ILE
EGITiM ALANLARI KOMiSYONU
YONERGESI

01 DERS PROGRAMLARI

Ders programlarinin bolum verileri, akademik takvim, 6grenci is yiku ve ¢akisma kontrolleri dogrultusunda
hazirlanmasi ve kesinlestiriimesi.

02 SINAV PROGRAMLARI

Sinav tarihlerinin, surelerinin, 6grenci gruplarinin ve sinav alanlarinin dengeli, uygulanabilir ve izlenebilir
bicimde koordine edilmesi.

03 EGITiM ALANLARI

Derslik, atdlye, studyo, laboratuvar ve ortak egitim alanlarinin kapasite, donanim, erigilebilirlik ve kullanim
amacli bakimindan planlanmasi.
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GAUN GSF + Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlar Komisyonu Yénergesi

Yonerge Haritasi

BiRINCi BOLUM 1-4 Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

iIKINCI BOLUM 5-9 Kurulus, Baglilik, Yapi ve Calisma ilkeleri

UGUNCU BOLUM 10-14 Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

DORDUNCU BOLUM 15-16 Planlama Takvimi ve Bilgi Akig!

BESINCIi BOLUM 17-18 Ders Programlarinin Hazirlanmasi, Kesinlestiriimesi ve ilani
ALTINCI BOLUM 19-19 Sinav Programlarinin Hazirlanmasi ve Koordinasyonu
YEDINCi BOLUM 20-23 Egitim Alanlarinin Planlanmasi ve Kullanimi

SEKIiziNCi BOLUM 24-25 Program Degisiklikleri ve Olagan Disi Durumlar
DOKUZUNCU BOLUM 26-28 izZleme, Degerlendirme ve Siirekli lyilestirme

ONUNCU BOLUM 29-33 Kayit Diizeni, Yetki Siniri ve Son Hikiimler

| Komisyon yénetigimi
Komisyon; ders ve sinav programlari ile egitim alanlarinin kullanimini, bélim temsilcilerinin ortak
katilimiyla birbirini tamamlayan sirecler olarak ele alir. Planlama, glindem, gérev dagilimi, ytritme,
izleme, kayit ve Dekanliga raporlamada birincil gérev ve dogrudan sorumluluk Komisyon Baskanina
aittir.

| Yetki siniri

Komisyon planlama, esgudum, izleme, raporlama ve oneri gelistirme islevi yuratar; ders agma-
kapama, 6gretim elemani gorevlendirme, alanlarin surekli tahsisi ve akademik kurullarin yetkisindeki
konularda karar mercii degildir.
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GAUN GSF + Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlar Komisyonu Yénergesi

| BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Gaziantep Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesinde ders
ve sinav programlarinin duzenli, dengeli, uygulanabilir ve izlenebilir bicimde hazirlanmasini;
derslik, atdlye, stldyo, laboratuvar ve diger egitim alanlarinin etkin, verimli, erigilebilir ve
amaglarina uygun kullanilmasini; ortak egitim alanlarinin planlanmasini ve bu slreclerde birimler
arasl koordinasyonun saglanmasina yonelik faaliyetleri ytritmek Uzere olusturulan Ders ve
Sinav Programlari ile Egitim Alanlari Komisyonunun kurulugunu, gorevlerini, yetki sinirlarini,
sorumluluklarini ve ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

(2) Komisyon; ders ve sinav programlari ile egitim alanlarinin kullanimini birbirini tamamlayan
suregler olarak ele alir ve Fakdltenin egitim-dgretim faaliyetlerinin zaman, alan, kapasite,
donanim ve erisilebilirlik ihtiyaclari bakimindan butincil bigcimde planlanmasina katki saglar.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonerge;
2.1. Ders programlarinin hazirlanmasi, buttnlestirilmesi, kontroll, kesinlestiriimesi ve
degisikliklerinin koordinasyonunu,

2.2. Ara sinav, mazeret sinavi, yariyil/yil sonu, bitlinleme, tek ders ve gerekli gorilen diger
sinav programlarinin hazirlanmasi ve koordinasyonunu,

2.3. Egitim-6gretim faaliyetlerinde kullanilan alanlarin envanterinin olusturulmasini ve guncel
tutulmasini,

2.4. Ortak egitim alanlarinin kullanim gizelgelerinin hazirlanmasini,

2.5. Bolumlerden program ve egitim alani kullanimina iligkin bilgi, belge, veri ve taleplerin
toplanmasini,

2.6. Bolum, birim ve diger paydaslar arasindaki koordinasyonu,

2.7. Program ve egitim alani kullaniminin izlenmesini, raporlanmasini ve arsivienmesini,

2.8. Tespit edilen sorunlara iligskin diizeltici, 6nleyici ve iyilestirici calismalarin gelistiriimesini
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili YUksekdgretim Kanununun 16, 17 ve
18 inci maddeleri, Gaziantep Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yo&netmeligi,
Universitenin ilgili diger diizenlemeleri ile Senato, Fakilte Kurulu, Fakilte Yoénetim Kurulu ve
diger yetkili makamlarin kararlarina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu Yonergede gecen;

4.1. Akademik Takvim: Gaziantep Universitesi Senatosunca kabul edilen egitim-6gretim
takvimini,

4.2. Bolum: Fakulte bunyesinde egitim-6gretim faaliyetlerini yuriten bdlimleri,

4.3. B6lum Baskanlig: ilgili bolim bagkanhgini,
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GAUN GSF + Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlar Komisyonu Yénergesi

4.4. Bolim Temsilcisi Uye: llgili bélimi Komisyonda temsil etmek, bdlim ile Komisyon
arasindaki bilgi, belge, veri ve koordinasyon sireclerini ylritmek Uzere Bdlim Bagkanlginca
Onerilen ve gorevlendirilen 6gretim elemanini,

4.5. Dekan: Gaziantep Universitesi Glizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanini,
4.6. Dekanlik: Gaziantep Universitesi Glizel Sanatlar Fakiltesi Dekanhgini,

4.7. Ders Programi: Derslerin gun, saat, slre, 6gretim elemani, 6grenci grubu ve egitim alani
bakimindan dizenlendigi programi,

4.8. Egitim Alani; Derslik, atolye, laboratuvar, stliidyo, uygulama alani ve egitim-6gretim
amaciyla kullanilan diger fiziksel alanlart,

4.9. Egitim Alanlari Envanteri: Egitim alanlarinin tur, kapasite, donanim, bagl birim,
erigilebilirlik ve kullanim &zelliklerini gosteren guncel kayit sistemini,

4.10. Fakilte: Gaziantep Universitesi Glizel Sanatlar Fakiiltesini,
4.11. Fakiilte Kurulu: Gaziantep Universitesi Glizel Sanatlar Fakdltesi Faklte Kurulunu,

4.12. Fakilte Yonetim Kurulu: Gaziantep Universitesi Glizel Sanatlar Fakiltesi Ydnetim
Kurulunu,

4.13. Komisyon Bagkani: Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlari Komisyonu Baskanini,
4.14. Komisyon: Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlari Komisyonunu,

4.15. Kullanim Cizelgesi: Egitim alanlarinin ders, sinav ve uygun goérilen diger faaliyetlere
tahsisini gosteren guncel ¢izelgeyi,

4.16. Ortak Egitim Alani: Birden fazla bolum, program veya birim tarafindan ortak kullanilan
ya da ortak kullanima uygun egitim alanini,

4.17. Paydas: Programlama veya egitim alanlarinin kullanimi sireglerine dahil olan Fakulte igi
ve digi akademik veya idari birimleri, égrenci gruplarini ve yetkilendirilmis diger kisi veya
kurumlari,

4.18. Sinav Programi: Sinavlarin tarih, saat, stre, 6grenci grubu, sinav alani, sinav sorumlusu
ve ilgili diger unsurlar bakimindan dizenlendigi programi,

4.19. Universite: Gaziantep Universitesini
ifade eder.

GAUN GSF | 4/17



GAUN GSF + Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlar Komisyonu Yénergesi

| iIKiNCi BOLUM
Kurulus, Baglilik, Komisyon Yapisi ve Calisma Usulii

Komisyonun kurulusu ve baglihgi
MADDE 5-

(1) Ders ve Sinav Programlar ile Egitim Alanlari Komisyonu, Gaziantep Universitesi Giizel
Sanatlar Fakultesi blinyesinde kurulur ve dogrudan Dekana bagl olarak faaliyet gosterir.

(2) Komisyon, Fakilte diizeyinde ortak planlama, esgudium, izleme ve 6neri gelistirme organidir.
Komisyon galigmalarinin bu Yonerge, ilgili mevzuat, yetkili kurul kararlari ve Dekanin talimatlar
dogrultusunda dizenli ve zamaninda yuritilmesinden Komisyon Baskani dogrudan Dekana
karsi sorumludur.

(3) Komisyonun yazisma, sekretarya, teknik ve idari destek hizmetleri Fakilte Sekreteri veya
Dekan tarafindan goérevlendirilecek idari personel eliyle yarttular.

Baskanin ve uyelerin gorevlendirilmesi ve gorev siiresi
MADDE 6-
(1) Komisyon Bagkani, Fakulltede gorev yapan 6gretim elemanlari arasindan Dekan tarafindan

uc yil sureyle gorevlendirilir. Komisyonun olusumu ve dyelik degisiklikleri, Dekanin onerisi
uzerine Fakulte Yonetim Kurulu karariyla kesinlesir.

(2) Her aktif Bolum Baskanligi bir bolim temsilcisi Gye onerir; temsilciler Dekan tarafindan Ug yil
sureyle gorevlendirilir. Uyelerin segiminde programlama, egitim-6gretim siiregleri, ortak alan
kullanimi veya kalite glivencesi deneyimi gozetilir.

(3) Sdilresi sona eren Baskan ve uyeler ayni usulle yeniden gorevilendirilebilir. Yeni
gorevlendirme yapilincaya kadar mevcut Bagkan ve Uyeler gorevlerine devam eder.

(4) Baskanin veya bir tGyenin goérevi; goérevlendirmenin sona erdirilmesi, yazili ¢gekilme talebinin
kabull, Fakulltedeki gorevinin sona ermesi, temsil niteliginin kaybedilmesi veya mazeretsiz
olarak bir akademik yilda iki toplantiya katilmama hallerinde sona erer. Bosalan Gyelik icin ayni
usulle gérevlendirme yapilir.

(5) Gorevi sona eren Baskan veya Uye, elindeki gizelge, rapor, kayit, yazisma, kullanici yetkisi
ve diger belgeleri tutanakla yeni gorevlendirilen kisiye ya da Dekanlhgin belirleyecedi personele
devreder.

Komisyonun yapisi

MADDE 7- Komisyon;

a) Komisyon Baskanindan,

b) Fakultedeki her aktif bélimden bir bélium temsilcisi Gyeden,

c) Oy hakki olmaksizin sekretarya hizmetlerini yurtuten Fakulte Sekreteri veya gorevlendirecedi
idari personelden

olusur.

(2) Baskanin bir bdlimin temsilcisi sayilip sayilmayacagi goérevlendirme onayinda acikca
belirtilir; her halikarda Fakultedeki bitin aktif bélimlerin Komisyonda temsili saglanir.

(3) Gundemin niteligine gore bolim baskanlari, 6gretim elemanlari, idari veya teknik personel,
ogrenci temsilcileri ve diger paydaslar oy hakki olmaksizin toplantiya davet edilebilir.

GAUNGSF | 5/17



GAUN GSF + Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlar Komisyonu Yénergesi

(4) Sekretarya hizmetini yuraten personel Komisyonun oy hakkina sahip Uyesi sayilmaz.

Calisma ilkeleri
MADDE 8- Komisyon faaliyetlerinde;
8.1. Egitim-dgretimin kesintisiz ve dizenli yuratiimesi,
8.2. Ogrenci odaklilik ve égrencilerin akademik yliklerinin gézetilmesi,
8.3. Akademik gereksinimlerin ve dersin niteliginin dnceligi,
8.4. Egitim alanlarinin temel kullanim amaglarina uygunlugu,
8.5. Fiziksel kaynaklarin etkin ve verimli kullanimi,
8.6. Bolumler arasinda dengeli, hakkaniyetli ve gerekcelendirilebilir kullanim,
8.7. Ortak kullanim kiltGrinin gelistiriimesi,
8.8. Erigilebilirlik ve kapsayicllik,
8.9. Seffaflik, izlenebilirlik ve hesap verebilirlik,
8.10. Birimler arasi ig birligi,
8.11. Veriye dayali planlama,
8.12. Bilgi guvenligi ve kigisel verilerin korunmasi,
8.13. Surekli iyilegtirme
ilkeleri esas alinir.

Caligsma ve karar usuli
MADDE 9-

(1) Komisyon; her yariyll 6éncesinde ders programlari, her sinav dénemi 6éncesinde sinav
programlari icin olmak Uzere akademik yilda en az dort kez olagan olarak toplanir. Bagkanin
veya Dekanin gagrisi Uzerine olaganustu toplanti yapilabilir.

(2) Toplanti giindemi Komisyon Baskani tarafindan belirlenir. Uyeler giindeme madde 6nerebilir.
Gindemin gerektirdigi hallerde ilgili paydaslar oy hakki olmaksizin toplantiya davet edilebilir.

(3) Komisyon, oy hakkina sahip Uye tam sayisinin salt ¢gogunluguyla toplanir ve toplantiya
katilanlarin salt ¢cogunluguyla karar alir. Oylarin esitligi halinde Baskanin bulundugu taraf
cogunluk sayilir. Kargl oy ve gerekgesi tutanaga yazilir.

(4) Karar ve oneriler tutanak altina alinir ve Baskanin gézetiminde izlenir. Komisyon Bagkani
islerin niteligine gore Uyeler arasinda gorev dagihmi yapabilir; bu dagihm Bagkanin birincil gérev
ve dogrudan sorumlulugunu ortadan kaldirmaz. Yetkili kurul veya makam karari gerektiren
hususlar gerekgeli olarak Dekanliga sunulur.
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| UGUNCU BOLUM

Goérev, Yetki ve Sorumluluklar

Komisyonun gorevleri
MADDE 10- Komisyon;

10.1. Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasina iliskin ¢alisma takvimini olusturmak,
10.2. Bolumlerden gerekli bilgi, belge, veri ve talepleri standart bicimde toplamak,

10.3. Bolumlerce hazirlanan program dnerilerini Fakllte batinG agisindan degderlendirmek ve
batinlestirmek,

10.4. C)gretim elemani, 6grenci grubu, glin, saat, sinav tarihi, egitim alani, kapasite ve
donanim bakimindan ortaya ¢ikabilecek ¢cakismalari tespit etmek,

10.5. Tespit edilen cakisma ve uyumsuzluklarin ilgili bolim ve birimlerle birlikte giderilmesini
koordine etmek,

10.6. Fakulte genel ders ve sinav programi taslaklarini hazirlamak, kontrol igin ilgili birimlere
iletmek ve kesinlesme surecini yarutmek,

10.7. Egitim alanlarinin ders ve sinav programlariyla uyumlu kullanimini planlamak,
10.8. Ortak egitim alanlarinin bélimler arasinda dengeli ve etkin kullanimini koordine etmek,

10.9. Egitim alanlarina iligkin kullanim, kapasite, donanim ve erisilebilirlik ihtiyacglarini
toplamak,

10.10. Kesinlesen programlara iliskin degisiklik taleplerini degerlendirmek ve gerekli
koordinasyonu yuritmek,

10.11. Program ve egitim alani kullanim suregclerini izlemek, kayit altina almak ve raporlamak,
10.12. Tekrarlanan sorunlari, riskleri ve iyilestirme alanlarini belirlemek,
10.13. Egitim alanlarinin daha etkin kullaniimasina ydnelik oneriler gelistirmek,

10.14. Gorev alanina iliskin yilhk degerlendirme raporunu ve Dekanlikga talep edilen diger
raporlari hazirlamak,

10.15. Dekan tarafindan goérev alani kapsaminda verilen diger koordinasyon gorevlerini
yuritmek

ile gorevlidir.

Komisyon Baskaninin gorevleri ve sorumlulugu

MADDE 11- Komisyon galismalarinin mevzuata uygun, duzenli, zamaninda, kanita dayal ve
sonu¢ odakli bicimde planlanmasi, yuratalmesi, izlenmesi, kayit altina alinmasi ve Dekanliga
raporlanmasinda birincil gorev ve dogrudan sorumluluk Komisyon Bagkanina aittir. Komisyon
Baskani;

11.1. Komisyonu temsil etmek; olagan ve olaganustu toplantilara baskanlik etmek,

11.2. Dénemsel ¢aligma takvimini, toplanti gindemlerini ve Uyeler arasindaki gorev dagilimini
belirlemek,

11.3. BOlum ve birimlerden talep edilecek veri, form ve cizelgelerin standardini ve teslim
takvimini belirlemek,

11.4. Ders ve sinav programi taslaklari ile egitim alani kullanim gizelgelerinin hazirlanmasini,
kontrolinU ve slresi icinde Dekanliga sunulmasini saglamak,

11.5. Komisyon kararlarinin ve Dekanlikga uygun gorilen dizenlemelerin uygulanmasini
izlemek; geciken veya yetki sinirini agan hususlari gecikmeksizin Dekana bildirmek,
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11.6. Komisyon tarafindan hazirlanan rapor, tutanak, program, cizelge ve onerileri Dekana
sunmak,

11.7. Komisyon kayitlarinin dizenli, guncel, erigilebilir ve guvenli bicimde tutulmasini ve
strlim yonetimini saglamak,

11.8. Gorev alaniyla ilgili mevzuat, akademik takvim ve yetkili kurul kararlarindaki degisiklikleri
izlemek

ile sorumludur.

Boliim temsilcisi tyelerin gorevleri
MADDE 12-

(1) Bolum temsilcisi Uyeler; bolumleri ile Komisyon arasindaki bilgi, belge ve veri akigini
saglamak, programlamaya esas bilgilerin bolim iginde toplanmasini ve 6n kontrolinU koordine
etmek, taslak programlari kontrol etmek ve hata, eksiklik, ¢cakisma ile degisiklik taleplerini
suresinde Komisyona bildirmekle gorevlidir.

(2) Uyeler; bélimiin ders, sinav ve egitim alani ihtiyaglarini Komisyon calismalarina yansitir;
Komisyon kararlarini ve Dekanlikga uygun gorulen duzenlemeleri bolumlerine iletir; kendilerine
verilen gorevlerin gergeklesme durumunu kanitlariyla birlikte Bagkana raporlar.

(3) Bolim temsilcisi Uye, gorevini Bolum Baskanhginin goézetiminde ve Fakulte butinlnin
yararini gozeterek yudrutur; Kkisisel cikar catismasini Bagskana bildirir. Bu goérev, Bolim
Baskanhginin veya yetkili kurullarin gorev, yetki ve sorumluluklarini devralma yetkisi vermez.

Bolim baskanliklarinin gorevleri

MADDE 13- Bolum Baskanliklart,
13.1. Programlamaya esas bilgi, belge ve verileri dogru, eksiksiz, onayli ve belirlenen surede
iletmek,

13.2. Derslerin 6gretim elemani, 6grenci grubu, teorik ve uygulamall saat, alan, kapasite ve
donanim ihtiyaclarini belirlemek,

13.3. Bolimun ortak egitim alani taleplerini gerekgeleriyle bildirmek,

13.4. Bolum temsilcisi Uye oOnerisini Dekanliga sunmak ve temsil degisikligi ihtiyacini
gecikmeksizin bildirmek,
13.5. Komisyonca hazirlanan taslaklari belirlenen sire icinde bolim 6gretim plani, égrenci
gruplari ve gorevlendirmeler bakimindan kontrol etmek,
13.6. Hata, eksiklik, cakisma ve degisiklik taleplerini gerekgeli ve yazili olarak suresinde
bildirmek,
13.7. Kesinlesen programlarin bolum iginde uygulanmasini ve resmi kanallardan
duyurulmasini saglamak,
13.8. Egitim alanlarinin amaglarina, guvenlik kurallarina ve kullanim g¢izelgesine uygun
kullaniimasini gdézetmek

ile sorumludur.

Sekretarya hizmetleri

MADDE 14- Komisyonun sekretarya hizmetleri, Fakulte Sekreteri veya Dekan tarafindan
gorevlendirilecek idari personel eliyle, oy hakki olmaksizin ve Baskanin gozetiminde yuratalar;
toplanti ¢agrisi, gundem, tutanak, yazisma, karar izleme, sirim yonetimi ve guvenli arsiv
islemlerini kapsar. Bu goérevlendirme personele karar yetkisi vermez ve Komisyon Baskaninin
icerik, sure, takip ve raporlamadaki birincil ve dogrudan sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.
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| DORDUNCU BOLUM
Planlama Takvimi ve Bilgi Akigi

Doénemsel galisma takvimi
MADDE 15-

(1) Komisyon, Universitenin akademik takvimini esas alarak her yariyil icin programlama calisma
takvimi hazirlar ve Dekanin uygun goértsuyle Bélim Baskanliklarina bildirir.

(2) Calisma takviminde asgari olarak bilgi ve taleplerin iletilmesi, ilk taslagin hazirlanmasi, bélim
kontrolleri, diizeltmeler, kesinlestirme, onay ve ilan agsamalarina iliskin tarihler yer alir.

(3) Bolum Baskanliklari ve ilgili birimler, g¢alisma takviminde belirtilen slrelere uymakla
yukimladdar.

Bilgilerin toplanmasi ve dogrulanmasi
MADDE 16- (1) Boélum Baskanliklari her yariyill, Komisyon tarafindan belirlenen takvim ve veri
standardi dogrultusunda;
16.1.1. Acilacak dersleri, ders kodlarini ve subeleri,
16.1. 2. Derslerin sorumlu 6gretim elemanlarini,
16.1.3. Derslerin teorik ve uygulamali saatlerini,
16.1.4. Ogrenci sayilarini ve 6grenci gruplarini,
16.1. 5. Derslerin gerektirdigi egitim alani tiriini ve kapasiteyi,
16.1.6. Ozel donanim, teknik altyapi, erisilebilirlik veya kullanim gereksinimlerini,
16.1.7. Ortak egitim alani taleplerini,
16.1.8. Programlamayi etkileyebilecek diger zorunlu hususlari
Komisyona bildirir.

(2) Komisyona iletilen bilgi ve belgelerin dogrulugu, gincelligi ve bélum kararlariyla uyumundan
ilgili Bolim Baskanhgi sorumludur.

(3) Eksik, celiskili veya dogrulanmasi gereken bilgiler ilgili Bolim Bagkanlhgina iade edilir ve
belirlenen slre icinde tamamlanir.

(4) Belirlenen streden sonra iletilen yeni talep ve degisiklikler, programin bitlnltgu ile mevcut
zaman ve alan imkanlar élgusinde degerlendirilir.
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| BESINCI BOLUM

Ders Programlarinin Hazirlanmasi, Kesinlestirilmesi ve llani

Ders programlarinin hazirlanmasi
MADDE 17- (1) Ders programlari, bélim o6nerileri ile Fakultenin ortak zaman ve alan ihtiyaclari
birlikte degerlendirilerek Komisyon tarafindan battnlestirilir.
(2) Ders programlarinin hazirlanmasinda;
17.2.1. Ogrencilerin zorunlu dersleri ile ayni yariyilda almalari beklenen dersler arasinda
cakisma olusmamasi,

17.2.2. Ogrencilerin ders yukinin hafta icine mimkin oldujunca dengeli dagitiimasi ve
gereksiz uzun araliklarin azaltilmasi,

17.2.3. Ogretim elemanlarinin programlarinin uygulanabilir olmasi,
17.2.4. Derslerin teorik veya uygulamali niteligine uygun egitim alanlarinda yurattulmesi,

17.2.5. Uygulamali derslerin sure, alan, kapasite, arag¢, gere¢, donanim ve hazirlik
ihtiyaglarinin gézetilmesi,

17.2.6. Egitim alanlarinin kapasite ve erigilebilirlik &zelliklerinin égrenci gruplarina uygun
olmasi,

17.2.7. Ortak dersler ile birden fazla bolim veya o6grenci grubunu ilgilendiren derslerin
oncelikle koordine edilmesi,

17.2.8. Egitim alanlarinin dengeli ve verimli kullaniimasi,

17.2.9. Akademik zorunluluk bulunmadikga derslerin tek bir giin veya zaman araliginda agiri
yogunlastiriimamasi

(3) Bolimlerce hazirlanan taslaklar, Komisyon tarafindan Fakillte bGtind agisindan
degerlendirilir; gerekli hallerde ilgili bolimle birlikte yeniden duzenlenir.

Taslaklarin kontrolii, kesinlegsmesi ve ilani

MADDE 18- (1) Komisyon tarafindan butlinlestirilen ders ve sinav programi taslaklari, kontrol
edilmek Uzere ilgili Bolum Bagkanliklarina gonderilir.

(2) Bolum Baskanliklari, taslaklari 6gretim plani, géreviendirme, 6grenci grubu, gin, saat ve
egitim alani bakimindan belirlenen sure iginde kontrol eder; tespitlerini gerekgeli ve yazili olarak
Komisyona bildirir.

(3) Belirlenen slrede bildirim yapilmamasi halinde taslak, mevcut ve onayh bilgiler Gzerinden
isleme alinir.

(4) Gerekli kontrolleri tamamlanan programlar Dekanlikga uygun goruldikten sonra kesinlesir.

(5) Kesinlesen programlarda programin adi, dénemi, surim tarihi ve varsa strim numarasi
acikga belirtilir. Glncel program, Dekanligin belirledigi resmi iletisim ve ilan kanallarindan
duyurulur.

(6) Bolum Bagkanliklari, kesinlesen programin 6gretim elemanlarina ve 6grencilere zamaninda
duyurulmasini ve bolum iginde uygulanmasini saglar.
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| ALTINCI BOLUM

Sinav Programlarinin Hazirlanmasi ve Koordinasyonu

Sinav programlari

MADDE 19- (1) Ara sinav, mazeret sinavi, yariyil/yll sonu, butinleme, tek ders ve gerekli
gorulen diger sinav programlari; akademik takvim, ilgili mevzuat ve yetkili kurul kararlari
dogrultusunda Komisyon tarafindan ilgili bolim ve birimlerle koordinasyon iginde hazirlanir.

(2) Sinav programlarinin hazirlanmasinda;

19.2.1. Ogrencilerin sinav ¢cakismalarinin énlenmesi,
19.2.2. Ogrencilerin sinav yikinin imkanlar dlglisinde dengeli dagitiimasi,
19.2.3. Sinav alanlarinin 6grenci sayisina, sinav turtine ve sinav siuresine uygun olmasi,

19.2.4. Uygulamali sinavlarin alan, sdre, arag, gereg, donanim, hazirlik ve juri ihtiyaclarinin
dikkate alinmasi,

19.2.5. Ayni egitim alaninin es zamanli kullaniminin énlenmesi,

19.2.6. Bolum Bagkanliklarinca bildirilen sinav sorumlusu ve gobzetmen planlarinin
uygulanabilir olmasi,

19.2.7. Ortak dersler ile birden fazla 6grenci grubunu ilgilendiren sinavlarin éncelikle koordine
edilmesi,

19.2.8. Erigilebilirlik ihtiyaci bulunan égrenciler icin ilgili birimlerce belirlenen duzenlemelerin
gOzetilmesi

(3) Uygulamali sinavlarda sinavin niteligi geregi kullanilacak atdlye, stlidyo, laboratuvar veya
diger egitim alanlari oncelikle dikkate alinir.

(4) Sinav programlarinin kontroll, kesinlesmesi, strdm bilgisi ve ilaninda 18 inci madde
hakumleri uygulanir.
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| YEDINCi BOLUM

Egitim Alanlarinin Planlanmasi ve Kullanimi

Egitim alanlar envanteri

MADDE 20- (1) Komisyon, Fakiltenin egitim-6gretim faaliyetlerinde kullanilan alanlarina iliskin
guncel bir Egitim Alanlari Envanteri olusturur ve ilgili birimlerle is birligi icinde giincel tutar.

(2) Envanterde asgari olarak;

20.2.1. Alanin adi, kodu ve konumu,

20.2.2. Alanin tird ve temel kullanim amaci,

20.2.3. Ogrenci kapasitesi,

20. 2.4. Temel donanimi ve teknik altyapisi,

20.2.5. Bagh bulundugu veya éncelikli kullanicisi olan birim,
20.2.6. Ortak kullanima uygunluk durumu,

20.2.7. Erigilebilirlik 6zellikleri,

20.2.8. Ozel kullanim, guvenlik, hazirlik veya temizlik kosullari,
20.2.9. Gegici kullanilamama, bakim ve onarim durumu

(3) Envanterde yer alan teknik ve fiziksel bilgilerin dogrulanmasinda ilgili bélim, idari birim ve
teknik personelin bildirimleri esas alinir.

Egitim alanlarinin kullanim esaslari

MADDE 21- (1) Egitim alanlarinin planlanmasinda alanin temel kullanim amaci, ders veya
sinavin niteligi, 6grenci sayisi, kapasite, donanim, erigilebilirlik, givenlik ve kullanim yodunlugu
birlikte degerlendirilir.

(2) Egitim alanlarinin mumkun olan en ylksek verimlilikle ve amaglarina uygun kullaniimasi
esastir.

(3) Belirli bir bolumun oncelikli kullanimina verilmis egitim alanlarinin programdan kalan uygun
zamanlari, egitim-6gretim ihtiyaglari dogrultusunda diger bdlumlerin kullanimina acilabilir.
Oncelikli kullanim, ilgili bélim lehine stirekli veya miinhasir kullanim hakki dogurmaz.

(4) Ayni egitim alani icin birden fazla talep bulunmasi halinde sirasiyla ders veya sinavin
zorunlulugu, alanin faaliyete uygunlugu, 6zel donanim ihtiyaci, 6grenci sayisi, erisilebilirlik
gereksinimi, alternatif alan bulunup bulunmadigi ile kullanim siresi ve sikhgi dikkate alinir.

(5) Koordinasyon yoluyla ¢ozilemeyen kullanim uyusmazliklari, gerekgeleri ve alternatifleriyle
birlikte Dekanin kararina sunulur.

Ortak ve Fakiilte disi kullanim

MADDE 22- (1) Ortak egitim alanlarinin kullanim gizelgeleri Komisyon tarafindan hazirlanir ve
guncel tutulur.

(2) Fakulte icindeki ders, sinav ve zorunlu egitim-0gretim faaliyetleri, egitim alanlarinin
kullaniminda o6nceliklidir.

(3) Ders ve sinav disindaki etkinlik, toplanti, sergi, calistay ve benzeri faaliyetlere iliskin alan
talepleri Dekanlik UGzerinden Komisyona iletilir; talepler kesinlesmis program, alanin amaci,
hazirlik ve glvenlik kosullari ile diger kullanicilarin haklari gézetilerek degerlendirilir.
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(4) Fakulte disindaki birim, kurum veya paydaslardan gelen kullanim talepleri ancak Dekanhgin
uygun goérmesiyle planlamaya alinir.

(5) Ders ve sinav disi kullanim, kesinlesmis egitim-6gretim faaliyetlerini aksatamaz ve kullanici
birime surekli tahsis hakki vermez.

Bakim, glivenlik ve gegici kullanilamama halleri

MADDE 23- (1) Bir egitim alaninin teknik ariza, bakim, onarim, giivenlik, temizlik, kapasite veya
benzeri bir nedenle kullanilamamasi durumunda ilgili bélim veya birim bu durumu gecikmeksizin
Dekanliga ve Komisyona bildirir.

(2) Bir alanin teknik uygunlugu ve guvenligine iliskin degerlendirme ve kararlar, gorevli idari veya
teknik birimler tarafindan verilir. Komisyon bu kararlar dogrultusunda program ve alternatif alan
duzenlemelerini koordine eder.

(3) Kullanima kapatilan bir alan, yetkili birimce yeniden kullanima uygun oldugu bildiriimeden
programlamaya alinamaz.
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| SEKiziNCi BOLUM

Program Degisiklikleri ve Olagan Disi Durumlar

Program degisiklikleri
MADDE 24-
(1) Kesinlesmis ders ve sinav programlarinda degisiklik yapiimamasi esastir.

(2) Zorunlu hallerde yapilacak degisiklik talepleri; gerekcesi, dnerilen yeni gun, saat veya alan ile
degisiklikten etkilenecek &grenci gruplari ve diger birimler belirtilerek Bolim Baskanligi
tarafindan Komisyona iletilir.

(3) Degisiklik degerlendirilirken 6grencilerin, diger ders ve sinavlarin, égretim elemanlarinin,
ortak alan kullanicilarinin ve egitim alanlarinin etkilenip etkilenmedigi incelenir.

(4) Birden fazla bolim veya birimi etkileyen degisiklikler, Komisyon tarafindan ilgili taraflarla
birlikte degerlendirilir.

(5) Degisiklik, Dekanlikga uygun gorulip resmi kanallardan duyurulmadan uygulanamaz.

(6) Onaylanan degisiklikler tarih, gerekce ve strim bilgisiyle kayit altina alinir; énceki strtimler
arsivlenir.

(7) Ogretim elemanlari veya birimler, kesinlesmis programlarda tek tarafli degisiklik yapamaz.

Olagan disi durumlar

MADDE 25- (1) Dogal afet, acil durum, egitim alaninin aniden kullanilamamasi, teknik ariza,
ulasim veya guvenlik sorunu ve benzeri 6ngérilemeyen durumlarda alternatif alan ve program
dizenlemeleri Komisyon tarafindan ilgili bolum ve birimlerle birlikte hazirlanir.

(2) Gecikmesinde sakinca bulunan hallerde Komisyon Baskani, Dekanin bilgisi ve uygun
goruslyle gecici duzenleme yapabilir. Dizenleme en kisa surede ilgili Bolum Bagkanliklarina,
o6gretim elemanlarina ve dgrencilere resmi iletisim kanallarindan duyurulur.

(3) Olagan digi duzenlemeler, durumun ortadan kalkmasiyla birlikte yeniden degerlendirilir ve
gerekli kayitlar tutulur.
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| DOKUZUNCU BOLUM

izleme, Degerlendirme ve Siirekli lyilestirme

izleme ve degerlendirme

MADDE 26- (1) Komisyon, ders ve sinav programlarinin uygulanmasi ile egitim alanlarinin
kullanimini dénem boyunca izler.

(2) izleme ve degerlendirmede asgari olarak;

26.2.1. Program cakigsmalarinin sayisi ve tird,

26.2.2. Program degisikliklerinin sayisi, zamani ve nedenleri,

26.2.3. Egitim alanlarinin kullanim yogunluklart,

26.2.4. Atll veya dusuk kullanim durumlari,

26.2.5. Asirnt yogun kullanilan alanlar,

26.2.6. Kapasite, donanim ve erisilebilirlik sorunlari,

26.2.7. Ortak alan kullanim uyusmazliklari,

26.2.8. Bolumlerden, dgretim elemanlarindan ve 6grencilerden gelen talep ve geri bildirimler,
26.2 9. Olagan disi durumlarda yapilan gecici diizenlemeler

(3) izleme verileri, bir sonraki dénemin programlama ve egitim alani planlamasinda kullanilmak
Uzere kayit altina alinir.

Surekli iyilestirme

MADDE 27- (1) izleme ve degerlendirme sonucunda tespit edilen sorunlara yénelik diizeltici,
Onleyici ve iyilestirici Oneriler gelistirilir.

(2) lyilestirme sireci Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al (PUKO) déngiisii esas alinarak
yaratalar.

(3) Tekrarlanan sorunlar igin sorunun kaynagi, etkilenen sureg, sorumlu birim, 6ngérulen faaliyet
ve hedef tarih belirlenerek Dekanliga sunulur.

(4) Uygun gortlen iyilestirme faaliyetlerinin gergeklesme durumu bir sonraki izleme déneminde
kontrol edilir.

Yillik degerlendirme raporu
MADDE 28- (1) Komisyon, her akademik yil sonunda Ders ve Sinav Programlari ile Egitim
Alanlari Kullanim Degerlendirme Raporu hazirlayarak Dekana sunar.
(2) Raporda asgari olarak;

28.1. Ders ve sinav programlarinin genel degerlendirmesi,

28.2. Kargilasilan programlama sorunlari ve nedenleri,

28.3. Egitim alanlarinin kullanim durumu ve yogunluklart,

28.4. Ortak egitim alanlarinin kullanimina iligskin tespitler,

28.5. Bolumlerden gelen ihtiyag, talep ve geri bildirimler,

28.6. Gergeklestirilen dizeltici ve iyilestirici faaliyetler,

28.7. Devam eden riskler ve ¢6zUm bekleyen hususlar,

28.8. Bir sonraki akademik yila yonelik oneriler

(3) Dekan gerekli gérdugl hallerde raporun Fakulte Kurulu veya Fakulte Yonetim Kurulunda
gorusulmesini saglayabilir.

GAUN GSF | 15/17



GAUN GSF + Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlar Komisyonu Yénergesi

| ONUNCU BOLUM

Kayit Diizeni, Yetki Siniri ve Son Hikimler

Kayit, arsiv ve bilgi gluivenligi
MADDE 29- (1) Komisyon tarafindan hazirlanan program, cizelge, tutanak, rapor, talep,

degisiklik kaydi ve diger belgeler; strim, tarih ve kaynagi belirli olacak sekilde fiziksel veya
elektronik ortamda saklanir.

(2) Kayitlarin saklanmasi ve arsivienmesinde Universitenin arsiv, bilgi glivenligi ve kurumsal
belge ydnetimine iligkin dizenlemeleri uygulanir.

(3) Kisisel veri veya erisimi sinirli bilgi iceren belgeler yalnizca yetkilendiriimis kisilerce islenir ve
paylasilir.

(4) Komisyonca ilan edilen guncel sirum disindaki taslak ve eski programlar yurarlukteki
program olarak kullanilamaz.

Yetki siniri ve uyusmazliklarin ¢ézimiu

MADDE 30- (1) Komisyon; goérev alani kapsaminda planlama, koordinasyon, izleme,
degerlendirme, raporlama ve dneri gelistirme islevlerini yerine getirir.

(2) Komisyon; ders aciimasi veya kapatimasi, 6gretim elemani goérevlendiriimesi, ders
iceriklerinin belirlenmesi, egitim alanlarinin sdrekli tahsisi, teknik guvenlik karari verilmesi ile
mevzuat geregi akademik kurullarin veya yoneticilerin yetkisinde bulunan diger konularda karar
mercii degildir.

(3) Komisyonun faaliyetleri; Bélum Baskanliklarinin, Dekanhgin ve ilgili kurullarin mevzuattan
kaynaklanan gorev, yetki ve sorumluluklarini ortadan kaldirmaz.

(4) Koordinasyon yoluyla ¢ozilemeyen uyusmazliklar, ilgili taraflarin goérugleri ve ¢6zum
secgenekleriyle birlikte Dekana sunulur. Yetkili kurul karari gerektiren hususlar Dekan tarafindan
ilgili kurula sevk edilir.

Hukim bulunmayan haller

MADDE 31-

(1) Bu Yoénergede hikim bulunmayan hallerde ilgili ylUksekogretim mevzuati, Gaziantep
Universitesi diizenlemeleri ile yetkili kurul ve makam kararlari uygulanir.

Yururliik

MADDE 32-

(1) Bu Yoénerge, Gaziantep Universitesi Giizel Sanatlar Fakultesi Fakilte Kurulunca kabul
edildigi tarihte yurarlage girer.

Yuriitme

MADDE 33-

(1) Bu Yoénerge hikimlerini Gaziantep Universitesi Glizel Sanatlar Fakiiltesi Dekani yiritir.
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