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Belgenin Kapsami ve Kullanimi

Bu envanter, Giizel Sanatlar Fakiiltesi diizeyinde yiiriitiilen akademik, idari, mali, 6grenci, kalite, kurul, 6l¢me-degerlendirme, arastirma, sanatsal faaliyet,
personel, taginir, arsiv, giivenlik ve teknik hizmet siireglerini genel kurumsal sorumluluklar tizerinden tanimlar. Kisi adi kullanilmamus; gérev ve yetkiler
makam, kurul, komisyon ve birim esasina gore gosterilmistir. Mevzuat, organizasyon yapisi veya is akislart degistiginde ilgili kayzitlar yetkili birimlerce

giincellenmelidir.
No
1. Harcama Yetkililigi ve Biitce Kararlarinin Yiiriitiilmesi
2. Dekanlik Gérevlerinin Vekalet Dénemlerinde Siirdiiriilmesi
3. Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Y6netim Kurulu Karar Siirecleri
4, Kalite Giivencesi, Oz Degerlendirme, Ig Tetkik ve Akreditasyon
5. Stratejik Plan Hedef ve Gostergelerinin Izlenmesi
6. Etik, Telif, Kisisel Veri, Gizlilik ve Akademik Diirtistliik
7. Ders ve Smav Programlari ile Egitim Alanlariin Koordinasyonu
8. Ogrenci Bagvuru, Talep ve Sikdyetlerinin Sonuglandiriimasi
9. Ozel Yetenek Smavinin Planlanmast ve Yiiriitiilmesi
10. Yapay Zeka ve Dijital Araglarin Etik Kullaniminin Gozetilmesi
11. Ders Gorevlendirmeleri ve Ders Yiikii Planlamasi
12. Program Yeterlilikleri, Ders Plan1, Bologna ve AKTS Bilgilerinin Giincellenmesi
13. Olgme ve Degerlendirme Siireglerinin Giivence Altina Almmasi
14. Akademik Danismanlik Siireglerinin Koordinasyonu
15. Atolye, Stiidyo, Laboratuvar ve Ekipman Giivenligi
16. Lisansiistii Programlarda Danismanlik, Jiiri ve Takvim [zleme
17. Arastirma, Proje ve Sanatsal Uretim Kapasitesinin izlenmesi
18. Fakiilte ve Boliim Web Sayfalari ile Kamusal Bilgilerin Giincellenmesi
19. Program, Miifredat ve Ders Tekliflerinin Degerlendirilmesi
20. Olgme Standartlari, Anket ve Geri Bildirim Analizlerinin Koordinasyonu
21. Ders, Sinav Cizelgesi ve Egitim Alani Kapasite Kontrolil
22. Staj, Isletmede Mesleki Egitim ve Uygulamali Ders Siiregleri
23. Cift Anadal ve Yandal Bagvurularinin Degerlendirilmesi
24, Toplumsal Katki ve Siirdiiriilebilirlik Faaliyetlerinin {zlenmesi
25. Arastirma ve Proje Girisimlerinin On Degerlendirilmesi
26. Sergi, Gosterim, Calistay ve Etkinliklerin Koordinasyonu
27. Degisim Programlari ve Ders Tanima Siiregleri
28. Mevzuat ve Senato Kararlarinin idari Siireglere Uygulanmasi
29. izin ve Gérevlendirmelerde Idari Siirekliligin Saglanmast
30. Ogrenci Belgeleri, Siireli Yazilar ve Boliim Evrakinin Y 6netimi
3L Ogrenci Bilgi Sistemi Veri Giris ve Kontrolleri
32. Personel Ozlitk, Atama, izin, Gorevlendirme ve SGK Islemleri
33. Sorusturma ve Disiplin Dosyalarinin Takibi
34. Maas, Ek Ders, Kesinti, SGK, BES ve Diger Mali islemler
35. Yurti¢i ve Yurtdisi Yolluk ve Gorevlendirme Tahakkuklari
36. Taginir Giris-Cikis, Zimmet, Sayim ve Yil Sonu Islemleri
37. Malzeme Thtiyag, Stok ve Tiiketim Planlamasi
38. Gelen-Giden Evrak ve Siireli Yazilarin Yonetimi
39. Gizli ve Kisisel Veri igeren Belge ve Dosyalarin Giivenligi
40. Bilgisayar, Yazici, Ag, Tesisat ve Teknik Arizalarin Takibi
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01. Harcama Yetkililigi ve Biit¢ce Kararlarinin Yiiriitiilmesi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 10 is giinii Sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Harcama Yetkililigi ve Biit¢e Kararlarinin Yiirtitiilmesi

Biitge teklifleri, ddenek kullanimi ve harcama kararlarinin mali mevzuat, biitce ilkeleri ve

Hizmetin Tanim " R .
kamu yarar1 dogrultusunda yiirtitiilmesi.

Dayanak Mevzuat 5018 sayili Kanun; Merkezi Yonetim Biitge mevzuati; GAUN mali diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dig paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; mali isler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel Biitge teklifi; 6denek durumu; harcama gerekgesi; mali belgeler

ilk Bagvuru / islem Makami Dekanlik

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve

I¢ Yazismalar birimler

B Vet Islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonu¢ / Temel Risk Kamu zarari, mali/hukuki sorumluluk ve kaynaklarm amag dist kullanimi
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Gorevler ayriligi; 6denek ve belge kontrolii; biitge gerceklesme izlemesi
Ortalama Tamamlanma Siiresi 10 is giinii
Yillik islem Sayist Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor

02. Dekanlik Gorevlerinin Vekalet Donemlerinde Suirdiriilmesi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF Derhal Sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Dekanlik Gérevlerinin Vekalet Dénemlerinde Siirdiiriilmesi

Dekanlik makamina iliskin kritik akademik, idari ve mali gorevlerin vekalet dosnemlerinde

Hizmetin Tanim s . - P .
G a kesintisiz ve yetki sinirlari i¢inde yiiriitiilmesi.

Dayanak Mevzuat 2547 sayili Kanun; Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi; GAUN diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Vekalet yazisi; gorev devir kaydi; kritik is ve takvim listesi

ilk Basvuru / islem Makam Dekanlik

"amiill PR e Tlgili gore\_/]l birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon
i¢ Yazismalar B?ik;?;:-k; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

By Wty Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Yetki belirsizligi, siireli islemlerin kagirilmasi ve egitim-idari siireglerde aksama
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Yazil vekalet; a¢ik gorev devri; kritik takvim ve islem izleme
Ortalama Tamamlanma Siiresi Derhal
Yillik islem Sayisi Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor
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03. Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu Karar Siiregleri

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik

GAUN-GSF 7 is giinii Sunuluyor Fakiilte geneli

Hizmetin Ad1 Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu Karar Siiregleri

Hizmetin Tanum Kurullarin gundlem, cagr, toplgqtl, k?r?ri kaylt., iist makama sunum ve kararlarin
uygulanmasini izleme siireglerinin yiirtitiilmesi.

Dayanak Mevzuat 2%47 sayilt Kfmun; Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi; GAUN ilgili
diizenlemeleri

Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Dekanlik; Fakiilte Kurulu; Fakiilte Yonetim Kurulu; Fakiilte Sekreterligi

Bagvuruda / islemde Kull Giindem 6nerisi; boliim/komisyon kararlari; gerekge ve ek belgeler

ilk Bagvuru / islem Makam Dekanlik
Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: kurul/komisyon

P Wiyt D_e}(anhk; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

(i Werrgmetky Islf:mln niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Muhtemel Sonug / Temel Risk Yetkisiz veya eksik karar, hak kaybi, usul hatasi ve kararlarin uygulanmamasi

Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Giindem-yetki kontrolii; toplant1 ve karar yeter sayis;; EBYS kaydi; karar izleme

Ortalama Tamamlanma Siiresi 7 is glini

Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

Bagvuru, islem, olay veya dénem sayisi kadar

Sunuluyor

04. Kalite Giivencesi, Oz Degerlendirme, i¢ Tetkik ve Akreditasyon

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik

GAUN-GSF 20 is giini Kismen sunuluyor Fakiilte geneli

Hizmetin Ad1 Kalite Giivencesi, Oz Degerlendirme, i¢ Tetkik ve Akreditasyon

Hizmetin Tanum Ke_ilite_gﬁven"ce, 0z f:le_gerl"elzdirfne,"i(;wt?tkik, _akreditasyon, kanit yonetimi ve PUKO temelli
iyilestirme siireglerinin biitiinciil yiiriitiilmesi.

Dayanak Mevzuat Yiiksekogretim Kalite Giivencesi Yonetmeligi; YOKAK élgiitleri; GAUN kalite diizenlemeleri

Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Dekanlik; Fakiilte Kalite Ekibi; boliim kalite temsilcileri

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Kalite takvimi; performans verileri; anketler; kanitlar; iyilestirme planlari

ilk Basvuru / islem Makami Dekanlik

Kontrol / Paraf Makamlart Llfrl:h /gkoorr?]\gly 2inrim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

o Wiz Bflknirlglrk, Fakiilte Sekreterligi; boliim bagkanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

By Vgl isilgclr:}i,rllc?li;fliginc gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaglar veya hizmet

Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Kanit kayb, akreditasyon riski, hedeflerden sapma ve iyilestirmelerin kapatilamamasi

Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Yillik kalite takvimi; kanit envanteri; sorumlu-termin belirleme; PUKO kapanis takibi

Ortalama Tamamlanma Siiresi 20 is giinii

Yillik islem Sayist Basgvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar

Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor
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05. Stratejik Plan Hedef ve Gostergelerinin izlenmesi

Kurum Kodu Siire

GAUN-GSF 15 is giinii

Hizmetin Ad1

Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat

Hizmetten Yararlananlar
Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel

ilk Bagvuru / islem Makam

Kontrol / Paraf Makamlar:
i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonu¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

06. Etik, Telif, Kisisel Veri, Gizlilik ve Akademik Diiriistliik

Kurum Kodu Siire

GAUN-GSF Basvurunun niteligine gore

Hizmetin Ad1
Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat

Hizmetten Yararlananlar

Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler

ilk Basvuru / islem Makami

Kontrol / Paraf Makamlar:
i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayist

Elektronik Sunum Durumu

E-Sunum Nitelik

Kismen sunuluyor Fakiilte geneli

Stratejik Plan Hedef ve Gostergelerinin izlenmesi

Fakiilte hedef ve gostergelerinin GAUN stratejik planiyla iliskilendirilmesi, gergeklesmelerin
izlenmesi ve sapmalar i¢in onlem gelistirilmesi.

5018 sayili Kanun; Kamu idarelerinde Stratejik Planlamaya iliskin Usul ve Esaslar; GAUN
Stratejik Plani

Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Dekanlik; Stratejik Plan Komisyonu; ilgili akademik-idari birimler
Hedef-gosterge kartlari; faaliyet verileri; onceki donem gergeklesmeleri
Dekanlk

Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Performans diisiikligii, kaynaklarin onceliksiz kullanimi ve kurumsal hedeflerden sapma
Gosterge sahibi ve veri kaynagi belirleme; yillik gerceklesme ve sapma analizi

15 is giini

Bagvuru, islem, olay veya dénem sayisi kadar

Kismen sunuluyor

E-Sunum Nitelik

Kismen sunuluyor Fakiilte geneli

Etik, Telif, Kisisel Veri, Gizlilik ve Akademik Diiriistliik

Egitim, arastirma, sanatsal tiretim ve idari islemlerde etik, telif, kisisel veri, gizlilik ve
akademik diiriistliik ilkelerinin gozetilmesi.

5846 sayili FSEK; 6698 sayili KVKK; yiiksekogretim etik diizenlemeleri; GAUN politikalart
Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Dekanlik; boliim baskanliklari; ilgili komisyon ve birimler

Etik/telif beyani; aydinlatma ve agik riza belgeleri; izinler; olay/basvuru kaydi

Dekanlik

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

fslemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Hak ve veri ihlali, hukuki-idari yaptirim ve kurumsal itibar kaybi
Erisim sinirlamasi; yetki matrisi; etik-telif bilgilendirmesi; giivenli arsiv
Basvurunun niteligine gore

Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar

Kismen sunuluyor

Fakiilte Hassas Gérev Envanteri / Versiyon 1 | 5



GAUN GUZEL SANATLAR FAKULTESI | FAKULTE HASSAS GOREV ENVANTERI / VERSIYON 1/ AGUSTOS 2026

07. Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlarinin Koordinasyonu

Kurum Kodu

GAUN-GSF

Hizmetin Ad1

Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat

Hizmetten Yararlananlar
Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullamlan B

ilk Bagvuru / islem Makam

Kontrol / Paraf Makamlar:
i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonug / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

4

Siire

10 is glinii

E-Sunum Nitelik

Sunuluyor Fakiilte geneli

Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlarinin Koordinasyonu

Ders ve smav gizelgelerinin 6gretim elemani, 6grenci, derslik, atdlye, kapasite ve erisilebilirlik
kosullarma gore koordine edilmesi.

GAUN On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi; akademik takvim; fakiilte
diizenlemeleri

Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Dekanlik; Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlar1 Komisyonu; boliim baskanliklar
Boliim programlari; ders dagilimlari; mekan ve kapasite envanteri

Dekanlk

Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Cakisma, kapasite asimi, mekan uygunsuzlugu ve 6grenci magduriyeti
Komisyon kontrolii; boliim gortisii; ¢akisma-kapasite ve erisilebilirlik kontrolii
10 is giini

Bagvuru, islem, olay veya dénem sayisi kadar

Sunuluyor

08. Ogrenci Basvuru, Talep ve Sikayetlerinin Sonuglandiriimasi

Kurum Kodu

GAUN-GSF

Hizmetin Ad1
Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat
Hizmetten Yararlananlar

Gorevli / Yetkili Birimler

1

Basvuruda / islemde Kullanilan B

ilk Basvuru / islem Makami

Kontrol / Paraf Makamlar:

i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayist

Elektronik Sunum Durumu

8

Siire

7 is glinti

E-Sunum Nitelik

Kismen sunuluyor Fakiilte geneli

Ogrenci Bagvuru, Talep ve Sikayetlerinin Sonuglandiriimasi

Ogrencilerin akademik ve idari bagvuru, talep, Sneri ve sikayetlerinin kayitl, tarafsiz, gerekgeli
ve siiresi iginde sonuglandiriimasi.

3071 sayili Kanun; GAUN egitim-6gretim mevzuati; ilgili basvuru diizenlemeleri
Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Dekanlik; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili komisyonlar
Dilekge/basvuru; 6grenci bilgisi; ilgili kanit ve ekler

Dekanlik

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

fslemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Hak, giiven ve aidiyet kaybi; gecikme; hukuki uyusmazlik

Kayitl bagvuru; yetkili birime yonlendirme; siire takibi; gerekgeli geri doniis
7 is gilinii

Bagvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar

Kismen sunuluyor
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09. Ozel Yetenek Sinavinin Planlanmasi ve Yiriitiilmesi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF Hazirlik 20; sonug 5 is giinii Kismen sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Ozel Yetenek Smavinin Planlanmasi ve Yiiriitiilmesi

Ozel yetenek smavinin bagvuru, gorevli, salon, model, evrak, giivenlik, jiiri, degerlendirme,

Hizmetin Tanim P T .
sonug ve arsiv siireglerinin ytriitilmesi.

Dayanak Mevzuat 2547 sayili Kanun; YOK ve GAUN diizenlemeleri; ilgili y1l sinav kilavuzu
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dig paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Dekanlik; Ozel Yetenek Sinavi Diizenleme ve Yiiriitme Kurullars; ilgili birimler
Basvuruda / i,' de Kullanilan Belgel Sinav kilavuzu; takvim; gorevlendirme; aday ve smav evraki; tutanaklar

ilk Bagvuru / islem Makami Dekanlik

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve

I¢ Yazismalar birimler

B Vet I$lf:m1n niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Smav iptali, aday hak kaybi, giivenlik/gizlilik ihlali ve kurumsal itibar kaybi

Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Gorevler ayriligi; kimlik bilgilerinin kapatilmasi; evrak teslim zinciri; tutanak ve ¢ift sonug

kontrolii
Ortalama Tamamlanma Siiresi Hazirlik 20; sonug 5 is giini
Yillik islem Sayisi Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor

10. Yapay Zeka ve Dijital Araglarin Etik Kullaniminin Gozetilmesi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF Siirekli Kismen sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Yapay Zeka ve Dijital Araglarin Etik Kullaniminin Gozetilmesi

Yapay zeka ve dijital araglarm egitim, sanatsal {iretim, arastirma ve idari siireglerde insan

Hizmetin Tanim1 denetimi, etik ve veri giivenligiyle kullanilmasi.

Dayanak Mevzuat KVKK; FSEK; yiiksekogretim etik diizenlemeleri; GAUN ve fakiilte yapay zeka politikalart
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Dekanlik; boliim baskanliklari; ilgili kalite ve 6lgme birimleri

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Kullanim beyani; ders/arastirma dokiimani; veri ve izin bilgileri

ilk Basvuru / islem Makami Dekanlik

Kontrol / Paraf Makamlar: Tlgili gore\_/h birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon
o Wiz Bflknirlglrk, Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

By Wty Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Telif/etik ihlali, veri sizintisi, yaniltict ¢ikti ve hatali karar
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Insan denetimi; kullanim beyant; kisisel/gizli verinin korunmast; siire¢ kaniti
Ortalama Tamamlanma Siiresi Stirekli
Yillik islem Sayist Basgvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor
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11. Ders Gorevlendirmeleri ve Ders Yiikii Planlamasi

Kurum Kodu

GAUN-GSF

Hizmetin Ad1
Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat
Hizmetten Yararlananlar
Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullamlan

ilk Bagvuru / islem Makami

Kontrol / Paraf Makamlar:
i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonu¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

Siire

15 is glinii

E-Sunum Nitelik

Sunuluyor Fakiilte geneli

Ders Gorevlendirmeleri ve Ders Yiikii Planlamast

Derslerin uzmanlik alani, akademik unvan, ders yiikii, program ihtiyaci ve adalet ilkesi
gozetilerek gorevlendirilmesi.

2547 ve 2914 sayili Kanunlar; GAUN ders gorevlendirme ve ek ders diizenlemeleri
Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Béliim kurullari; boliim baskanliklari; Dekanlik; Fakiilte Yo6netim Kurulu

Ders dagilim cizelgesi; uzmanlik ve ders yiikii bilgileri; bolim karart

Bolim kurullart

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

Islemin niteligine gére Rektérliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Egitim niteliginde dustis, is yiikii dengesizligi ve mali/idari hata

Uzmanlik-ders yiikii tablosu; boliim kurulu karart; yonetim kurulu ve mali 6n kontrol
15 is giinii

Bagvuru, islem, olay veya dénem sayisi kadar

Sunuluyor

12. Program Yeterlilikleri, Ders Plani, Bologna ve AKTS Bilgilerinin Giincellenmesi

Kurum Kodu

GAUN-GSF

Hizmetin Ad1
Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat

Hizmetten Yararlananlar

Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler

ilk Basvuru / islem Makam

Kontrol / Paraf Makamlar:
i¢ Yazismalar

Dis Yazigsmalar

Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

Siire

20 is giinii

E-Sunum Nitelik

Sunuluyor Fakiilte geneli

Program Yeterlilikleri, Ders Plani, Bologna ve AKTS Bilgilerinin Giincellenmesi

Program amaglari, yeterlilikleri, ders planlar1, 6grenme ¢iktilari, is yiikleri ve kamuyla
paylasilan Bologna/AKTS bilgilerinin giincel tutulmasi.

TYY(; GAUN egitim-6gretim ve Bologna diizenlemeleri; kalite dlgiitleri

Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Dekanlik; boliim baskanliklari; Birim Egitim Komisyonu; Bologna esgiidiim birimleri
Program ve ders bilgi paketleri; paydas goriisleri; degisiklik 6nerileri

Dekanlik

Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Akreditasyon sorunu, yanlis kamu bilgisi ve is yiikii-yeterlilik uyumsuzlugu
BEK/AKTS incelemesi; paydas kaniti; yillik Bologna ve web kontroli

20 is giinii

Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar

Sunuluyor
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13. Olgme ve Degerlendirme Siireglerinin Giivence Altina Alinmasi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF Her smav dénemi Kismen sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Olgme ve Degerlendirme Siireglerinin Giivence Altina Alinmast

Kuramsal ve uygulamali 6lgme araglarinin adil, seffaf, gegerli, giivenilir ve izlenebilir sekilde

Hizmetin Tanim
planlanmasi ve uygulanmasi.

Dayanak Mevzuat GAUN egitim-6gretim mevzuati; fakiilte 6lgme-degerlendirme politika ve formlart
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dig paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Olgme ve Degerlendirme Komisyonu; boliim bagkanliklari; ders sorumlulart
Basvuruda / i,' de Kullanilan Belgel Ders izlencesi; smav/uygulama evraki; cevap anahtari; rubrik; tutanak

ilk Bagvuru / islem Makami Olgme ve Degerlendirme Komisyonu

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon
fy Wi gfikna;rllélrk; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

B Vet Islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Not uyusmazhigi, 6grenci hak kaybi ve giivenilir olmayan 6lgme
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Standart form ve rubrik; ¢oklu kontrol; sinav ve 6grenci iirlinii arsivi; itiraz kaydi
Ortalama Tamamlanma Siiresi Her sinav donemi
Yillik islem Sayist Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor
14. Akademik Danismanlik Siireglerinin Koordinasyonu
Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 5 is gilinii Kismen sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Akademik Danismanlik Siireglerinin Koordinasyonu

Ders kaydi, akademik gelisim, basarisizlik, devamsizlik, kariyer ve mezuniyet siireclerinde

Hiznetiilan danigmanlik hizmetinin diizenli ve erisilebilir yiiriitiilmesi.

Dayanak Mevzuat GAUN egitim-6gretim mevzuati; akademik danismanlik esaslart

Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Gorevli / Yetkili Birimler Bolim bagskanliklar; akademik danismanlar; Dekanlik

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Danigman gérevlendirmeleri; 6grenci dagilimlart; goriisme ve izleme kayitlar
ilk Basvuru / islem Makam Béliim bagkanliklart

Kontrol / Paraf Makamlar: Tlgili gore\_/]l birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon
o Wity B?ik;?;:-k; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

By Wty Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Yanlis ders segimi, mezuniyet gecikmesi, basarisizligin fark edilmemesi ve aidiyet kaybi
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Danisman gérevlendirmesi; dengeli 6grenci dagilim; riskli 6grenci ve geri bildirim izleme
Ortalama Tamamlanma Siiresi 5 is giinii
Yillik islem Sayisi Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor

Fakiilte Hassas Gérev Envanteri / Versiyon 1 | 9



GAUN GUZEL SANATLAR FAKULTESI | FAKULTE HASSAS GOREV ENVANTERI / VERSIYON 1/ AGUSTOS 2026

15. Atolye, Stiidyo, Laboratuvar ve Ekipman Giivenligi

Kurum Kodu

GAUN-GSF

Hizmetin Ad1
Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat
Hizmetten Yararlananlar
Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan

ilk Bagvuru / islem Makami

Kontrol / Paraf Makamlar:
i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonu¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

Siire

Derhal / planli bakim takvimi

E-Sunum Nitelik

Kismen sunuluyor Fakiilte geneli

Atolye, Stiidyo, Laboratuvar ve Ekipman Giivenligi

Egitim ve tiretim alanlariyla makine, cihaz, el aleti, kimyasal ve diger ekipmanin giivenli,
kayith ve amacina uygun kullanilmasinin saglanmasi.

6331 sayili Kanun; Taginir Mal Yénetmeligi; GAUN ISG ve alan kullanim diizenlemeleri
Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; atdlye/alan sorumlulari; teknik hizmetler
Alan/ekipman envanteri; kullanim talimati; bakim-ariza ve olay kayzitlart

Fakiilte Sekreterligi

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

Islemin niteligine gére Rektérliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

iSG riski, yaralanma, ekipman kaybu, ders aksamasi ve kamu zarart

Envanter; talimat ve bilgilendirme; periyodik bakim; ariza kayds; alan ig tetkiki
Derhal / planl bakim takvimi

Bagvuru, islem, olay veya dénem sayisi kadar

Kismen sunuluyor

16. Lisansiistii Programlarda Danismanlik, Jiiri ve Takvim izleme

Kurum Kodu

GAUN-GSF

Hizmetin Ad1
Hizmetin Tanimi

Dayanak Mevzuat

Hizmetten Yararlananlar

Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler

ilk Basvuru / islem Makam

Kontrol / Paraf Makamlar:
i¢ Yazismalar

Dis Yazigsmalar

Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

Siire

Takvime gore

E-Sunum Nitelik

Sunuluyor Fakiilte geneli

Lisansiistii Programlarda Danismanlik, Jiiri ve Takvim izleme

Lisansiistii programlarda danisman, tez/sanat ¢alismasi, yeterlik, jiiri, savunma ve stireli
islemlerin enstitii mevzuatina uygun izlenmesi.

GAUN Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi; ilgili enstitii karar ve takvimleri
Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Ana sanat/ana bilim dali bagkanlklart; boliim baskanliklari; ilgili enstiti

Ogrenci ve danigman bilgileri; jiiri 6nerisi; raporlar; tez/sanat ¢aligmasi evraki
Ana sanat/ana bilim dali bagkanliklari

Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Stire agimi, 6grenci hak kaybu, jiiri ve usul hatasi

Enstitii takvimi; danisman-jiiri uygunluk kontrolii; kayit ve siire izlemesi
Takvime gore

Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar

Sunuluyor
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17. Arastirma, Proje ve Sanatsal Uretim Kapasitesinin izlenmesi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik

GAUN-GSF 15 is glinii Kismen sunuluyor Fakiilte geneli

Hizmetin Ad1 Arastirma, Proje ve Sanatsal Uretim Kapasitesinin [zlenmesi

Hizmetin Tanum Akademik argstlrma, proje, yaym, sergi, gosterim ve diger sanatsal ¢iktilarin planlanmasi,
desteklenmesi, kaydedilmesi ve raporlanmasi.

Dayanak Mevzuat 2547 sayili Kanun; GAUN arastirma, proje ve faaliyet diizenlemeleri

Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dig paydaslar

Gérevli / Yetkili Birimler Blllmsel Arastirmalar ve AR-GE/Proje Komisyonu; Sanatsal ve Kiiltiirel Faaliyetler
Komisyonu

Bagvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Faaliyet/proje onerisi; yillik plan; ¢ikti ve kanit belgeleri

ilk Bagvuru / islem Makam Bilimsel Arastirmalar ve AR-GE/Proje Komisyonu
Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: kurul/komisyon

fs WVirvagymeth D_e}(anhk; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

(i Werrgmetky Islf:mln niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Muhtemel Sonug / Temel Risk Cikt1 ve gortiniirliik kaybi, eksik kayit ve stratejik hedeflerden sapma

Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Yillik faaliyet plani ve raporu; ¢ikti siniflandirmasi; kanit ve gosterge izlemesi

Ortalama Tamamlanma Siiresi 15 is giini

Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

Bagvuru, islem, olay veya dénem sayisi kadar

Kismen sunuluyor

18. Fakiilte ve Boliim Web Sayfalari ile Kamusal Bilgilerin Giincellenmesi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik

GAUN-GSF 5 is giinii Sunuluyor Fakiilte geneli

Hizmetin Ad1 Fakiilte ve Boliim Web Sayfalari ile Kamusal Bilgilerin Giincellenmesi

Hizmetin Tanum kaﬁlte ve l_)iilii_rr? web sayfalarmc_la }f?yimlanan akademik, idari ve kamusal bilgilerin dogru,
giincel, erisilebilir ve kurumsal kimlige uygun tutulmasi.

Dayanak Mevzuat 4982 sayili Kanun; 6698 sayih KVKK; GAUN web ve kurumsal iletisim diizenlemeleri

Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Dekanlik; boliim baskanliklari; web ve kurumsal iletisim sorumlulart

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Giincelleme talebi; onayli igerik; belge/gorsel; baglant: bilgileri

ilk Basvuru / islem Makami Dekanlik

Kontrol / Paraf Makamlar: Llfrl:h /gkoorr?]\gly 2inrim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

o Wiz Bflknirlglrk, Fakiilte Sekreterligi; boliim bagkanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

By Vgl isilgclr:}i,rllc?li;fliginc gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaglar veya hizmet

Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Yanlis veya eski bilgilendirme, aday/6grenci magduriyeti ve veri ihlali

Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Yetkili igerik onay1; donemlik web/Bologna ig tetkiki; baglanti ve kisisel veri kontrolii

Ortalama Tamamlanma Siiresi 5 ig giinii

Yillik islem Sayist Basgvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar

Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor
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19. Program, Miifredat ve Ders Tekliflerinin Degerlendirilmesi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 15 is giinii Sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Program, Miifredat ve Ders Tekliflerinin Degerlendirilmesi

Yeni program, ders plani, ders agma-kapatma ve miifredat degisikligi tekliflerinin akademik

Hizmetin Tamm biitiinlik, yeterlilik, AKTS ve mevzuat yoniinden degerlendirilmesi.

Dayanak Mevzuat 2547 sayili Kanun; TYYC; GAUN egitim-dgretim ve BEK diizenlemeleri

Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dig paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Birim Egitim Komisyonu; béliim kurullari; Dekanlik

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel Standart teklif dosyasi; boliim kurulu karari; ders bilgi paketi; gerekge ve paydas goriisii
ilk Bagvuru / islem Makam Birim Egitim Komisyonu

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon
fy Wi gfikna;rllélrk; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

B Vet Islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaglar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Program biitiinligii, AKTS/yeterlilik uyumsuzlugu ve mevzuata aykir teklif
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Standart teklif dosyasi; boliim karari; yeterlilik-AKTS ve kaynak analizi
Ortalama Tamamlanma Siiresi 15 is giinii
Yillik islem Sayist Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor

20. Olgme Standartlari, Anket ve Geri Bildirim Analizlerinin Koordinasyonu

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 15 is giinii Kismen sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Olgme Standartlari, Anket ve Geri Bildirim Analizlerinin Koordinasyonu

Olgme standartlart ile $grenci, mezun, personel ve paydas geri bildirimlerinin analiz edilerek

Hizmetin Tanim PR . .
karar ve iyilestirme siireglerine aktarilmasi.

Dayanak Mevzuat YOKAK olgiitleri; GAUN kalite diizenlemeleri; fakiilte 6lgme-degerlendirme politikast
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Olgme ve Degerlendirme Komisyonu; Fakiilte Kalite Ekibi; ilgili birimler

Basvuruda / Islemde Kullanilan Belgeler Standart formlar; anket verileri; degerlendirme raporlar; iyilestirme kayitlar:

ilk Basvuru / islem Makam Olgme ve Degerlendirme Komisyonu

Kontrol / Paraf Makamlar: Tlgili gore\_/]l birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon
o Wity B?ik;?;:-k; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

iy Vgl Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Tutarsiz degerlendirme, giivenilir olmayan veri ve sonuglarm kullanilmamasi
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Standart araglar; veri kalite kontrolii; dénemlik analiz; PUKO sistemine aktarim
Ortalama Tamamlanma Siiresi 15 is glinii
Yillik islem Sayisi Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor
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21. Ders, Sinav Cizelgesi ve Egitim Alani Kapasite Kontrolii

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 10 is glinii Kismen sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Ders, Smav Cizelgesi ve Egitim Alani1 Kapasite Kontrolii

Boliimler arasi ¢izelge, siav ve egitim alani taleplerinin kapasite, erisilebilirlik, giivenlik ve

S ITE D Ly verimli kullanim bakimindan dengelenmesi.

Dayanak Mevzuat GAUN egitim-6gretim mevzuati; akademik takvim; alan kullanim diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dig paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlar1 Komisyonu; ilgili birimler
Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel Boliim talepleri; ¢izelgeler; kapasite ve alan envanteri

ilk Bagvuru / islem Makam Ders ve Sinav Programlari ile Egitim Alanlar1 Komisyonu

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon
fy Wi gfikna;rllélrk; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

B Vet Islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonu¢ / Temel Risk Cakisma, kapasite asimi, sinav diizeni ve egitim alani sorunu
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Cakisma kontrolii; kapasite envanteri; taleplerin dncelik ve uygunlukla dengelenmesi
Ortalama Tamamlanma Siiresi 10 is giinii
Yillik islem Sayist Basvuru, islem, olay veya donem sayis1 kadar
Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor

22. Staj, isletmede Mesleki Egitim ve Uygulamali Ders Siiregleri

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 21 is giinii Kismen sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Staj, Isletmede Mesleki Egitim ve Uygulamali Ders Siiregleri

Uygulama kurumu uygunlugu, protokol, yerlestirme, sigorta, izleme, degerlendirme ve geri

Hizmetin Tanim bildirim siireglerinin koordine edilmesi.

Dayanak Mevzuat Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi; GAUN ilgili yonergeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler isletmede Mesleki Egitim, Staj ve Uygulamali Ders Komisyonu; boliim bagkanliklart
Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel Bagvuru/kabul; protokol; sigorta belgeleri; izleme ve degerlendirme formlari

ilk Bagvuru / islem Makam Isletmede Mesleki Egitim, Staj ve Uygulamali Ders Komisyonu

Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

I¢ Yazismalar birimler

D Yeegeh? lsl?mln niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Uygun olmayan is yeri, giivenlik ve hak kaybi, kazanim eksikligi

Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Kurum uygunlugu; protokol ve sigorta kontrolii; danisman izleme; 6grenci-kurum geri

bildirimi
Ortalama Tamamlanma Siiresi 21 is giinii
Yillik islem Sayist Basgvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor
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23. Cift Anadal ve Yandal Basvurularinin Degerlendirilmesi

Kurum Kodu

GAUN-GSF

Hizmetin Ad1

Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat

Hizmetten Yararlananlar
Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kull

n

Y

1

ilk Bagvuru / islem Makam

Kontrol / Paraf Makamlari

i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonu¢ / Temel Risk

Temel Kontrol / Giivence Tedbiri

Ortalama Tamamlanma Siiresi

Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

8

Siire

10 is glinii

E-Sunum Nitelik

Sunuluyor Fakiilte geneli

Cift Anadal ve Yandal Bagvurularinin Degerlendirilmesi

Bagvurularin kontenjan, basari, ders esdegerligi, program yeterlilikleri ve ilgili mevzuat
bakimindan degerlendirilmesi ve izlenmesi.

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis
Yonetmeligi; GAUN diizenlemeleri

Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Cift Anadal ve Yandal Komisyonu; béliim baskanliklari; Ogrenci Isleri
Basgvuru; transkript; ders igerikleri; boliim goriisii; esdegerlik tablosu
Cift Anadal ve Yandal Komisyonu

Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Yanlis eslestirme, mezuniyet gecikmesi, kontenjan ve mevzuat sorunu
Kontrol listesi; boliim goriisii; esdegerlik karari; akademik ilerleme kaydi
10 is giini

Bagvuru, islem, olay veya dénem sayisi kadar

Sunuluyor

24. Toplumsal Katki ve Siirdiiriilebilirlik Faaliyetlerinin izlenmesi

Kurum Kodu

GAUN-GSF

Hizmetin Ad1
Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat
Hizmetten Yararlananlar

Géorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler

ilk Basvuru / islem Makami

Kontrol / Paraf Makamlar:

i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk

Temel Kontrol / Giivence Tedbiri

Ortalama Tamamlanma Siiresi

Yillik islem Sayist

Elektronik Sunum Durumu

Siire

15 is glinii

E-Sunum Nitelik

Kismen sunuluyor Fakiilte geneli

Toplumsal Katki ve Siirdiiriilebilirlik Faaliyetlerinin izlenmesi

Toplumsal, kiiltiirel ve gevresel faaliyetlerin hedef, paydas, erisim, etki, kaynak kullanimi ve
stirdiiriilebilirlik bakimindan planlanmasi ve izlenmesi.

YOKAK olgiitleri; GAUN stratejik plan ve toplumsal katk: diizenlemeleri
Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Toplumsal Katk: ve Siirdiiriilebilirlik Komisyonu; bolim ve idari birimler
Faaliyet onerisi; hedef/paydas bilgisi; biitge; ¢ikti ve geri bildirim belgeleri
Toplumsal Katk: ve Siirdiiriilebilirlik Komisyonu

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

fslemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Diisiik etki, kaynak israfi, erisim sorunu ve siirdiiriilemez faaliyet
Faaliyet-etki formu; stratejik hedef iliskisi; paydas geri bildirimi; sonug raporu
15 is giinii

Bagvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar

Kismen sunuluyor

Fakiilte Hassas Gérev Envanteri / Versiyon 1 | 14



GAUN GUZEL SANATLAR FAKULTESI | FAKULTE HASSAS GOREV ENVANTERI / VERSIYON 1/ AGUSTOS 2026

25. Arastirma ve Proje Girisimlerinin On Degerlendirilmesi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 15 is glinii Kismen sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Arastirma ve Proje Girisimlerinin On Degerlendirilmesi

Arastirma, proje ve sanatsal girisimlerin etik, telif, kaynak, biitge, takvim, kurum

S ITE D Ly yiiktimliilikleri ve stratejik uyum y6niinden koordine edilmesi.

Dayanak Mevzuat BAP mevzuat; 5846 sayili FSEK; GAUN proje ve etik diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dig paydaslar
Gorevli / Yetkili Birimler Bilimsel Arastirmalar ve AR-GE/Proje Komisyonu; Dekanlik; ilgili birimler
Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel Proje onerisi; biitge; takvim; ekip; etik/telif/izin belgeleri

ilk Bagvuru / islem Makam Bilimsel Aragtirmalar ve AR-GE/Proje Komisyonu

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon
fy Wi gfikna;rllélrk; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

B Vet Islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug / Temel Risk Etik/telif sorunu, kaynak kaybi, uygunsuz taahhiit ve raporlama eksikligi
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Proje 6n degerlendirmesi; biit¢e-etik-izin kontrolii; ¢ikt1 ve sonug raporu
Ortalama Tamamlanma Siiresi 15 is giinii
Yillik islem Sayist Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor

26. Sergi, Gosterim, Calistay ve Etkinliklerin Koordinasyonu

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 10 is giinii Kismen sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Adi Sergi, Gosterim, Calistay ve Etkinliklerin Koordinasyonu

Fakiilte biinyesindeki sergi, gosterim, soylesi, calistay ve etkinliklerin igerik, takvim, mekan,

izmetin Tanim teknik ihtiyag, telif, tanitim ve kayit siireglerinin yiiritiilmesi.

Dayanak Mevzuat 5846 sayili FSEK; GAUN etkinlik ve kurumsal iletisim diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Gorevli / Yetkili Birimler Sanatsal ve Kiiltiirel Faaliyetler Komisyonu; segici kurullar; Dekanlik
Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Etkinlik teklif formu; igerik; tarih-mekan; biitge; teknik ihtiyag; telif/izin
ilk Bagvuru / islem Makam Sanatsal ve Kiiltiirel Faaliyetler Komisyonu

Kontrol / Paraf Makamlar: Tlgili gore\_/]l birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon
o Wity B?ik;?;:-k; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

By Wty Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Takvim-mekan ¢akigmast, telif/itibar sorunu, giivenlik ve kayit kaybi
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Yillik takvim; onay kaydu; telif/izin ve giivenlik kontrolii; faaliyet arsivi
Ortalama Tamamlanma Siiresi 10 is glini
Yillik islem Sayisi Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor
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27. Degisim Programlari ve Ders Tanima Siiregleri

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 10 is giinii Sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Degisim Programlar1 ve Ders Tanima Siiregleri

Ogrenci ve personel hareketliliginde basvuru, akademik uygunluk, 6grenim anlasmasi, ders

Hizmetin Tanim eslestirme, taninma ve doniis geri bildiriminin yiriitilmesi.

Dayanak Mevzuat Erasmus+ uygulama el kitabi; ilgili degisim programi ve GAUN diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dig paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Uluslararasilasma Komisyonu; degisim programi koordinatérliikleri; boliim baskanliklart
Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel Basvuru; transkript; 6grenim anlasmasi; dontis belgeleri; taninma formu

ilk Bagvuru / islem Makam Uluslararasilasma Komisyonu

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: kurul/komisyon
19 Vamsmalar g;knirllélrk; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

B Vet Islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Ogrenci hak kaybi, dersin tanmmamast, siire ve mali kayip
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Ogrenim anlagmasi; koordinatér ve boliim kontrolii; doniiste tanima ve geri bildirim
Ortalama Tamamlanma Siiresi 10 is giinii
Yillik islem Sayist Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor

28. Mevzuat ve Senato Kararlarinin idari Siireglere Uygulanmasi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 5 is gilinii Sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Mevzuat ve Senato Kararlarmnin Idari Siireglere Uygulanmast

Universite, Senato ve iist mevzuat degisikliklerinin fakiilte idari ve akademik isleyisine dogru

Hizmetin Tanim
ve zamaninda aktarilmasi.

2547 sayili Kanun; Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi; GAUN Senato ve

Dayanak Mevzuat yonetim kurulu kararlart

Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Gorevli / Yetkili Birimler Fakiilte Sekreterligi; ilgili akademik-idari birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Mevzuat/karar metni; uygulama yazisi; gérev dagilimi ve kontrol listesi
ilk Basvuru / islem Makami Fakiilte Sekreterligi

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
Kontrol / Paraf Makamlari kurul/komisyon
o Wiz Bflknirlglrk, Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

By Wty Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug / Temel Risk Hak kaybu, idari/akademik islerin aksamasi ve mevzuata aykiri islem
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Mevzuat takibi; sorumlu birime bildirim; kritik islem kontrol listesi
Ortalama Tamamlanma Siiresi 5 ig giinii
Yillik islem Sayist Basgvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor
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29. izin ve Gorevlendirmelerde idari Siirekliligin Saglanmasi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik

GAUN-GSF Derhal Sunuluyor Fakiilte geneli

Hizmetin Ad1 izin ve Gorevlendirmelerde Idari Siirekliligin Saglanmas

Hizmetin Tanum lsz, rapor, gorevle{nd'lr'me“ve Peﬂrsonell degisikliklerinde kritik idari gérevlerin yedekleme ve
gorev devriyle kesintisiz siirdiiriilmesi.

Dayanak Mevzuat 657 sayili Kanun; GAUN personel ve gorev devri diizenlemeleri

Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dig paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Fakiilte Sekreterligi; Dekanlik; ilgili idari birimler

Basvuruda / islemde Kull izin/gorevlendirme belgesi; vekalet/gorev devri; kritik i listesi

ilk Bagvuru / islem Makami Fakiilte Sekreterligi

Kontrol / Paraf Makamlar: Ilgili gore\_/h birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

fs Virvagymeth ge_kanhk; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

irimler

B Vet I$lf:m1n niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Muhtemel Sonu¢ / Temel Risk islerin durmasi, siireli islemlerin kagirilmasi ve erisim/yetki belirsizligi

Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Yazili gorev devri; yedek personel; kritik is takvimi; erisim yetkisi kontrolii

Ortalama Tamamlanma Siiresi Derhal

Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

Bagvuru, islem, olay veya dénem sayisi kadar

Sunuluyor

30. Ogrenci Belgeleri, Siireli Yazilar ve Boliim Evrakinin Yonetimi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 5 is gilinii Sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Ogrenci Belgeleri, Siireli Yazilar ve Boliim Evrakinin Yonetimi
. . Ogrenci belgeleri, siireli yazilar, kurul/komisyon evraki ve boliim kayitlarinin hazirlanmast,
Hizmetin Tanim Lo . . .
iletilmesi, dosyalanmasi ve arsivlenmesi.
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik; KVKK; GAUN EBYS ve dosya plant
Dayanak Mevzuat . .
diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Gorevli / Yetkili Birimler Boliim sekreterlikleri; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri
Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Basvuru/dilekge; 6grenci ve islem bilgisi; kurul/komisyon belgeleri
ilk Basvuru / islem Makami Boliim sekreterlikleri
flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
Kontrol / Paraf Makamlar: kurul/komisyon
o Wiz D_e_kanllk; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler
By Vgl Isl?mln niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Hak kayb, gecikme, evrak kayb1 ve kisisel veri ihlali
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri EBYS/OBS kontrolii; siire takvimi; standart dosya plani; erisim sinirlamast
Ortalama Tamamlanma Siiresi 5 ig giinii
Yillik islem Sayist Basgvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor
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31. Ogrenci Bilgi Sistemi Veri Giris ve Kontrolleri

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF Akademik takvime gére Sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Ogrenci Bilgi Sistemi Veri Giris ve Kontrolleri

Not, devam, ders kaydi, danismanlik, mezuniyet ve diger 6grenci verilerinin yetkili

Hizmetin Tanim ~ i W . LS -
kullanicilarca dogru, eksiksiz ve siiresinde sisteme girilmesi.

Dayanak Mevzuat GAUN egitim-6gretim mevzuati; bilgi sistemi ve veri giivenligi diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dig paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Yetkili akademik ve idari birimler; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri
Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel Yetki kaydi; 6grenci/ders listesi; siav ve kurul belgeleri

ilk Bagvuru / islem Makami Yetkili akademik ve idari birimler

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon
fy Wi gfikna;rllélrk; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

B Vet Islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Not, kayit veya mezuniyet hatasi; hak kaybr; yetkisiz veri degisikligi
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Rol tabanl1 yetki; kaynak belgeyle kontrol; kritik tarihler; ikinci géz dogrulamasi
Ortalama Tamamlanma Siiresi Akademik takvime gore
Yillik islem Sayist Basvuru, islem, olay veya donem sayis1 kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor

32. Personel Ozliik, Atama, izin, Gorevlendirme ve SGK islemleri

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 10 is giinii Sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Adi Personel Ozliik, Atama, izin, Gorevlendirme ve SGK islemleri

Akademik ve idari personelin 6zliik, atama, siire uzatimy, izin, gérevlendirme ve SGK

Hizmetin Tanim P .
kayitlarinin mevzuata uygun yiiriitiilmesi.

Dayanak Mevzuat 2547, 2914 ve 657 sayili Kanunlar; 5510 sayili Kanun; GAUN personel diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Fakiilte Sekreterligi; personel isleri; Dekanlik

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Personel talebi; gorevlendirme/izin belgesi; 6zliik ve siire kayitlari

ilk Basvuru / islem Makam Fakiilte Sekreterligi

Kontrol / Paraf Makamlar: Tlgili gore\_/]l birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon
o Wity B?ik;?;:-k; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

By Wty Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Personel hak kaybi, mali/hukuki sonug, siire agimi ve planlama aksamasi
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Siire listesi; mevzuat ve belge kontrolii; dosya giincelligi; gizlilik
Ortalama Tamamlanma Siiresi 10 is glini
Yillik islem Sayisi Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor
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33. Sorusturma ve Disiplin Dosyalarinin Takibi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF Yasal siireler iginde Sunulmuyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Sorusturma ve Disiplin Dosyalarmin Takibi

Sorusturma ve disiplin siireglerinin yetki, siire, savunma hakki, tarafsizlik, gizlilik, tebligat ve

Hizmetin Tanim . A . .
giivenli arsiv esaslariyla izlenmesi.

Dayanak Mevzuat 2547 ve 657 sayili Kanunlarn ilgili hitkiimleri; yiiksekogretim disiplin mevzuati
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; gorevlendirilen sorusturmaci/kurullar
Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel Olur/gérevlendirme; sorusturma dosyasi; tebligat; savunma; rapor ve karar

ilk Bagvuru / islem Makami Dekanlik

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve

I¢ Yazismalar birimler

B Vet Islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Hak ve itibar kaybu, gizlilik ihlali, siire agim1 ve usul hatasi
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Siire ¢izelgesi; erisim smirlamasi; tebligat kontrolii; giivenli dosya ve arsiv
Ortalama Tamamlanma Siiresi Yasal siireler iginde
Yillik islem Sayist Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunulmuyor
34. Maas, Ek Ders, Kesinti, SGK, BES ve Diger Mali Islemler
Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF Aylik takvime gore Sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Maas, Ek Ders, Kesinti, SGK, BES ve Diger Mali islemler

Maas, ek ders, kesinti, prim, BES ve diger mali hak ve yiikiimliiliiklerin kaynak belgeler ve

Hizmetin Tanim . . .
mevzuata gore hesaplanmasi ve kontrol edilmesi.

Dayanak Mevzuat 5018, 2914, 657 ve 5510 sayili Kanunlar; ilgili mali mevzuat; GAUN diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Gorevli / Yetkili Birimler Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; mali isler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Ders yiikii ve gorevlendirme; bordro; puantaj; kesinti ve personel kayitlart

ilk Basvuru / islem Makam Dekanlik

Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon

o Wity B?ik;?;:-k; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve

By Wty Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Kamu zarari, personel hak kaybi, fazla/eksik 6deme ve mali yaptirim
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Kaynak belge ve sistem mutabakati; bordro/6deme 6n kontrolii; ikinci géz kontrolii
Ortalama Tamamlanma Siiresi Aylik takvime gore
Yillik islem Sayisi Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor
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35. Yurtigi ve Yurtdisi Yolluk ve Gorevlendirme Tahakkuklari

Kurum Kodu Siire

GAUN-GSF 10 i giinii

Hizmetin Ad1
Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat
Hizmetten Yararlananlar
Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel

ilk Bagvuru / islem Makam

Kontrol / Paraf Makamlar:
i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonu¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

36. Tasinir Giris-Cikis, Zimmet, Sayim ve Yil Sonu islemleri

Kurum Kodu Siire

GAUN-GSF 5 is gilinii / y1llik sayim

Hizmetin Ad1
Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat

Hizmetten Yararlananlar

Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler

ilk Basvuru / islem Makam

Kontrol / Paraf Makamlar:
i¢ Yazismalar

Dis Yazigsmalar

Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

E-Sunum Nitelik

Sunuluyor Fakiilte geneli

Yurti¢i ve Yurtdist Yolluk ve Gorevlendirme Tahakkuklart

Yurti¢i ve yurtdisi gorevlendirmelere ait yolluk, giindelik ve diger tahakkuk islemlerinin karar,
belge ve harcirah mevzuatina uygun yiiriitiilmesi.

6245 sayili Harcirah Kanunu; 5018 sayili Kanun; GAUN gérevlendirme diizenlemeleri
Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; mali isler

Gorevlendirme karari; seyahat belgeleri; harcama beyani; katilim kaniti

Dekanlik

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

Islemin niteligine gére Rektérliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Hak kaybi, kamu zarari, hatali tahakkuk ve 6deme gecikmesi
Gorevlendirme-belge uyumu; harcirah mevzuati kontrolii; hesap ve onay dogrulamasi
10 is giinii

Bagvuru, islem, olay veya dénem sayisi kadar

Sunuluyor
E-Sunum Nitelik
Sunuluyor Fakiilte geneli

Taginir Giris-Cikis, Zimmet, Sayim ve Y1l Sonu islemleri

Tasinurlarin teslim alma, kayit, giris-¢ikis, zimmet, devir, sayim, hurda ve y1l sonu islemlerinin
fiili durumla uyumlu yiiriitiilmesi.

5018 sayili Kanun; Taginir Mal Yonetmeligi; GAUN tasinir diizenlemeleri
Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Tasinir kayit birimi; Fakiilte Sekreterligi; harcama birimi

Fatura/teslim belgesi; taginir islem fisi; zimmet; sayim ve devir tutanaklari
Tasinur kayit birimi

Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Malzeme kayb1, kamu zarar1 ve kayit-fiili durum uyumsuzlugu
TKYS kaydi; teslim ve sayim tutanagi; zimmet; periyodik mutabakat
5 is giinil / y1llik sayim

Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar

Sunuluyor
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37. Malzeme ihtiyag, Stok ve Tiiketim Planlamasi

Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 15 is glinii Kismen sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Malzeme Ihtiyag, Stok ve Tiiketim Planlamast

Egitim, atolye ve idari faaliyetlerin malzeme ihtiyaglarmin stok, tiiketim, kullanim sikligi ve

Hizmetin Tanim by o
biitge verileriyle planlanmasi.

Dayanak Mevzuat 5018 sayili Kanun; Taginir Mal Yénetmeligi; ilgili satin alma diizenlemeleri
Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Gorevli / Yetkili Birimler Tasinir kayit birimi; Fakiilte Sekreterligi; boliim ve atdlye birimleri
Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel Stok listesi; tiiketim verisi; gerekgeli ihtiyag talepleri; teknik 6zellikler

ilk Bagvuru / islem Makam Taginir kayit birimi

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve

I¢ Yazismalar birimler

B Vet Islemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Miikerrer satin alma, malzeme yetersizligi, kaynak israfi ve ders aksamasi
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri Stok-tiiketim analizi; depo kontrolii; birim taleplerinin gerek¢e ve dncelik kontrolii
Ortalama Tamamlanma Siiresi 15 is giinii
Yillik islem Sayist Basvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Kismen sunuluyor
38. Gelen-Giden Evrak ve Siireli Yazilarin Yonetimi
Kurum Kodu Siire E-Sunum Nitelik
GAUN-GSF 1-5 is gilind Sunuluyor Fakiilte geneli
Hizmetin Ad1 Gelen-Giden Evrak ve Siireli Yazilarin Yonetimi

Hizmetin Tanum G"E|elr1-glden evr_akm EBYS ve star_ldart dosya planina uygun kaydedilmesi, yonlendirilmesi,
stireli yazilarin izlenmesi ve islemin kapatilmasi.
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik; Devlet Arsiv

Dayanak Mevzuat Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik; GAUN EBYS diizenlemeleri

Hizmetten Yararlananlar Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Gorevli / Yetkili Birimler Birim evrak sorumlulari; Fakiilte Sekreterligi; ilgili birimler
Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler Gelen/giden yazi; ekler; havale; paraf ve onay kayitlari

ilk Basvuru / islem Makami Birim evrak sorumlulart

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde

Kontrol / Paraf Makamlar: .
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Tsleri; ilgili kurul, komisyon ve

I¢ Yazismalar birimler

By Wty Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet

saglayicilar
Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk Evrak kayb, gecikme, hak kayb1 ve kurum/kisi magduriyeti
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri EBYS kaydi; havale ve siireli evrak listesi; dosya plani; islem kapanig kontrolii
Ortalama Tamamlanma Siiresi 1-5 is giinii
Yillik islem Sayist Basgvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar
Elektronik Sunum Durumu Sunuluyor
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39. Gizli ve Kisisel Veri iceren Belge ve Dosyalarin Giivenligi

Kurum Kodu

GAUN-GSF

Hizmetin Ad1

Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat

Hizmetten Yararlananlar
Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgel

ilk Bagvuru / islem Makam

Kontrol / Paraf Makamlar:
i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonu¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayisi

Elektronik Sunum Durumu

Siire

Stirekli

E-Sunum

Kismen sunuluyor

Nitelik

Fakiilte geneli

Gizli ve Kisisel Veri igeren Belge ve Dosyalarin Giivenligi

Gizli, kisisel veya 6zel nitelikli veri iceren fiziksel ve dijital belge ve dosyalarmn yetkili erigim,
teslim, saklama, paylasim ve imha esaslartyla korunmasi.

6698 sayili KVKK; Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik; GAUN bilgi giivenligi
diizenlemeleri

Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar
Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; birim evrak ve arsiv sorumlulari
Belge/dosya; erisim yetkisi; teslim ve imha kayitlari; paylasim onay:
Dekanlk

Tlgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

Islemin niteligine gore Rektorliik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Gizlilik ve veri ihlali, hukuki sonug, kisi ve kurum itibar kayb:

Rol tabanli erisim; giivenli saklama; teslim zinciri; kayitli paylasim ve imha
Surekli

Bagvuru, islem, olay veya dénem sayisi kadar

Kismen sunuluyor

40. Bilgisayar, Yazici, Ag, Tesisat ve Teknik Arizalarin Takibi

Kurum Kodu

GAUN-GSF

Hizmetin Ad1
Hizmetin Tanim

Dayanak Mevzuat

Hizmetten Yararlananlar

Gorevli / Yetkili Birimler

Basvuruda / islemde Kullanilan Belgeler

ilk Basvuru / islem Makami

Kontrol / Paraf Makamlar:

i¢ Yazismalar

Dis Yazismalar

Muhtemel Sonug¢ / Temel Risk
Temel Kontrol / Giivence Tedbiri
Ortalama Tamamlanma Siiresi
Yillik islem Sayist

Elektronik Sunum Durumu

Siire

Acil derhal; diger 5 is giinii

E-Sunum

Kismen sunuluyor

Nitelik

Fakiilte geneli

Bilgisayar, Yazici, Ag, Tesisat ve Teknik Arizalarin Takibi

Egitim, atélye ve idari alanlardaki bilgisayar, yazici, ag, elektrik, su, iklimlendirme ve diger
teknik arizalarin kayit, oncelik, miidahale ve kapanis siireglerinin yiirtitiilmesi.

6331 sayili Kanun; GAUN teknik hizmet, bilgi giivenligi ve bakim diizenlemeleri
Ogrenciler; akademik ve idari personel; mezunlar; ilgili dis paydaslar

Teknik hizmetler; Fakiilte Sekreterligi; ilgili bolim ve birimler

Ariza bildirimi; cihaz/alan bilgisi; fotograf veya teknik tespit; servis kaydi
Teknik hizmetler

flgili gorevli birim; birim amiri; Fakiilte Sekreterligi veya Dekanlik; gerektiginde
kurul/komisyon

Dekanlik; Fakiilte Sekreterligi; boliim baskanliklari; Ogrenci Isleri; ilgili kurul, komisyon ve
birimler

fslemin niteligine gore Rektorlik birimleri, kamu kurumlari, paydaslar veya hizmet
saglayicilar

Egitim-6gretimin aksamasi, giivenlik riski, veri/ekipman kayb1 ve 6grenci magduriyeti
Ariza kayd; risk ve aciliyete gore 6nceliklendirme; bakim plani; kapanis dogrulamasi
Acil derhal; diger 5 is giinii

Bagvuru, islem, olay veya donem sayisi kadar

Kismen sunuluyor
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Dokiiman Kontrolii ve Revizyon Bilgileri

Dokiiman Adi GAUN Giizel Sanatlar Fakiiltesi Fakiilte Hassas Gorev Envanteri
Dokiiman Kodu GAUN-GSF-HGE-01

Versiyon 1

Yiiriirlik Yih 2026

Kapsam Fakiilte geneli

Hazirlayan Fakiilte Kalite Ekibi / ilgili kurumsal birimler

Kontrol Eden Fakiilte Sekreterligi

Onaylayan Dekanlik

Not: Bu belge kisi adlarindan bagimsiz kurumsal bir envanterdir. Gorevlendirmeler, yetki devri, asil/yedek personel ve uygulama ayrintilar1 ayrica yiirtrlikteki
gorev dagilimlari ve is akislariyla iligkilendirilir.
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