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ULUSLARARASILASMA KOMiSYONU
GOREV VE CALISMA ESASLARI

BELGE KODU BELGE TURU DURUM

GSF-ULS-YON-01 Kalite Guivence Belgesi Taslak / Onaya Sunulacak

BELGE NOTU
Bu belge, fakultenin uluslararasilagsma faaliyetlerini planlama, uygulama, izleme, kanitlama ve iyilestirme
surecleriyle iligkilendirmek amaciyla hazirlanmigtir. Sayisal sonuglar, dogrulanmis kurumsal veriler esas
alinarak ilgili dénemlerde doldurulur.
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1. Amag

Bu calisma esaslarinin amaci, faklltenin uluslararasilagsma faaliyetlerini planlayan, birimler arasinda
koordinasyon saglayan, sonuglari izleyen ve iyilestirme Onerileri gelistiren Uluslararasilagsma
Komisyonunun gorev, sorumluluk ve ¢alisma bigimini belirlemektir.

2. Kapsam

Esaslar; 6grenci ve personel hareketliligi, uluslararasi anlagsmalar, ortak egitim ve sanat faaliyetleri,
uluslararasi proje ve arastirmalar, gelen katilimci destegi, yabanci dilde gorintirlik, izleme, raporlama
ve iyilestirme slreglerini kapsar.

3. Dayanak ve Uyum

Komisyon; yururlUkteki yiksekdgretim mevzuati, Universitenin ilgili ydnerge ve kararlari, kalite glivence
dizenlemeleri, ulusal ajans ve program kurallar ile fakllte kurullarinin kararlarina uyumlu bigimde
calisir. Ust diizenlemelerle celiski halinde Ust diizenleme hikimleri esas alinir.

4. Komisyonun Olusumu

e Komisyon, Dekanlik tarafindan gérevlendirilen bir baskan ile bélim/program temsilcilerinden olusur.

e ihtiyaca gore fakiilte Erasmus/uluslararasi iliskiler sorumlusu, égrenci temsilcisi ve idari destek
personeli calismalara katilabilir.

e Komisyon baskani; gindemi olusturur, toplantiyr yarutir, gérev dagihmini yapar ve kararlarin
izlenmesini saglar.

e Bolum temsilcileri, kendi birimlerine ait veri ve kanitlarin zamaninda iletiimesinden ve kararlarin
bdélimlerinde uygulanmasinin takibinden sorumludur.

e Gorev suresi ve Uyelik degisiklikleri Dekanlik gérevlendirmesiyle belirlenir.

5. Gorev ve Sorumluluklar

1.Fakultenin uluslararasilasma politika, hedef ve gostergelerini gelistirmek; yillik uygulama planini
hazirlamak.

2.Bolim/programlarin uluslararasilagsma ihtiyaglarini ve éncelikli ortaklik alanlarini belirlemek.

3.0grenci ve personel hareketliligine iliskin duyuru, bilgilendirme, yénlendirme ve deneyim paylasim
faaliyetlerini koordine etmek.

4.Gelen 0Ogrenci ve personele yonelik akademik danismanlik, uyum ve erigim ihtiyaglarini ilgili
birimlerle koordine etmek.

5.Uluslararasi anlasma oOnerilerini fakiltenin akademik ve sanatsal Oncelikleri bakimindan
degerlendirmek; aktiflik durumlarini izlemek.

6.0rtak ders, atolye, sergi, festival, gosterim, seminer, proje ve yayin faaliyetlerinin gelistiriimesini
tesvik etmek.

7.ingilizce web igerigi, ders bilgi paketi ve tanitim materyallerinin dogrulugunu ve gincelligini takip

etmek.

8.Gosterge verilerini toplamak, dogrulamak, analiz etmek ve vyillik uluslararasilasma raporunu
hazirlamak.

9.Katilimci ve ortak kurum geri bildirimlerini degerlendirmek; riskleri, sorunlari ve firsatlari kayit altina
almak.

10. lyilestirme faaliyetleri i¢in sorumlu, termin, kaynak, basari oélgiiti ve kanit tanimlamak;
kapaniglari dogrulamak.
11. Calisma sonuglarini Dekanliga, Fakilte Kalite Ekibine ve gerektiginde yetkili kurullara sunmak.
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6. Calisma Usulii

Konu Esas

Toplanti sikhgi Yilda en az dort kez; ihtiya¢ halinde olaganistu toplanti yapilir.
Giindem Baskan tarafindan hazirlanir; Gyelerin 6nerileri ve izleme sonuclari giindeme alinir.
Karar Katilimci yaklagim goézetilir; kararlar tutanak altina alinarak sorumlu ve terminle

iliskilendirilir.

Bilgiler dogrulanabilir kurumsal kayit, belge ve raporlara dayandirilir. Kigisel veriler
korunur.

Veri ve kanit
izleme Kararlar ¢ aylik izleme cizelgesi Uzerinden durum, risk ve gecikme bilgisiyle takip edilir.

Yillik faaliyet ve performans raporu hazirlanir; sonuglar kalite glivence sureglerine

Raporlama aktarilir.

Argivleme Gulndem, tutanak, karar, gosterge verisi ve kapanis kanitlari belge kodlariyla arsivlenir.

7. Yilhk Cahisma Takvimi

Ocak-Mart Onceki yil degerlendirmesi, hedef ve risk giincellemesi VAL e v bz Emgng

degerleri
Nisan—Haziran Hareketlilik ve anlasma izlemesi, bilgilendirme faaliyetleri |. donem izleme kaydi
Temmuz-Eylil Gelen/giden katilimci sonuglari, web ve bilgi paketi kontrolt II. donem izleme kaydi
Ekim-Aralik Yillik performans, geri bildirim ve iyilestirme kapanislari Yillik rapor ve yeni donem

onerileri

8. Kararlarin Kapatilmasi

Komisyon karari; uygulamanin tamamlanmasi, kanitin dosyalanmasi, basari 6lgttiiniin kontrol edilmesi
ve sonucun yeniden olgliimesiyle kapatilir. Yalnizca “yapildi” ifadesi kapanis igin yeterli degildir. Hedef
gerceklesmemisse neden analizi yapilarak faaliyet revize edilir veya yeni iyilestirme planina aktarilir.

9. Etik, Gizlilik ve Cikar Catismasi

Uyeler; aday ve katilimcilara iligkin kisisel verileri korur, segim ve degerlendirme sireglerinde
tarafsizhigr gozetir ve cikar gatismasi doguran durumlari bagkana bildirir. Sanatsal ve akademik
ciktilarda telif, izin, veri ve yayin etigi ilkeleri uygulanir.
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Belge Kontrol ve Onay Bilgileri

Kontrol Eden Onaylayan Onay Tarihi / Karar No

Fakilte Uluslararasilagma

Fakiilte Kalite Ekibi Yetkili Kurul / Makam 200 ° oooocaos
Komisyonu

Gozden gecirme sikhdi: Yilda en az bir kez ve ihtiya¢g halinde. Glncelleme kayitlari belge strim
cizelgesinde izlenir.
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