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Temel Kontrol /

Komisyon kontrolii; kapasite ve
ekipman eslestirmesi; ilan dncesi son
kontrol.

2 Miifredat, ders igerikleri, program Bolim Baskanligi / Egitim Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Programin sektor ve yeterliliklerden Paydas goriisii; yillik miifredat-
yeterlilikleri ve AKTS bilgilerini giincel Ogr. Gor. Dr. Menekse Meri¢ Avsar kopmast; akreditasyon riski. Bologna kontrolii; kurul karari.
tutmak.

3 Akademik danigmanlik, ders kaydi, basari- | Boliim Bagkanligi / Danigsmanlik Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Hak kayb1; yanlis ders kaydi; Danigman kontrol listesi;
devam ve mezuniyet takibini yiiriitmek. Dog. Dr. Erding Yilmaz mezuniyet gecikmesi. OBS/transkript kontrolii; kayitli geri

Dr. Ogr. Uyesi Arife Hiimeyra Hiismen bildirim.
Opr. Gor. Dr. Gamze Damgaci

4 Ders gorevlendirmelerini uzmanlik, is Boliim Baskanligi Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Egitim niteliginde diisiis; is yiikii Uzmanlik-ders yiikii tablosu; Bolim
yiikii ve program ihtiyacina gore yapmak. dengesizligi; dersin agilamamasi. Kurulu karari; iist makam onay1.

5 Sinav, jiiri ve proje degerlendirme Boliim Bagkanligi / Olgme-Degerlendirme Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Not uyusmazligi; 6grenci hak kayb; Standart rubrik/form; jiiri tutanagy;
siireclerini seffaf ve izlenebilir yiiriitmek. Oleme gegerligi sorunu. kanit ve sonuglarin ¢ift kontrolii.

6 Staj, isletmede mesleki egitim ve Boliim Baskanlig: / Staj Komisyonu Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Sigorta veya siire hatast; uygunsuz Isyeri uygunluk kontrolii; belge-siire
uygulamali ders islemlerini yiiriitmek. Ogr. Gor. Gamze Damgaci isyeri; kazanim kaybi. takibi; izleme ve degerlendirme.

7 Bitirme filmi ve mezuniyet projesinin Boliim Bagskanlig: / Bitirme Projesi Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Projenin tamamlanamamas; Proje onerisi; ara izleme; jiiri rubrigi;
damgmanlik, jiiri, teslim ve arsiv Ogr. Gor. Dr. Gamze Damgaci degerlendirme ve telif uyusmazligi. standart teslim ve telif beyani.
siireclerini yonetmek.

8 Ogrenci itiraz, mazeret, muafiyet ve Béliim Bagkanlig / Ogrenci Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Hak ve siire kaybi; hatal karar; Kayitlt bagvuru; mevzuat ve siire
akademik uyum bagvurularm Ogr. Gor. Dr. Menekse Meri¢ Avsar hukuki uyusmazlik. kontrolii; gerekgeli karar ve bildirim.
sonuclandirmak.

9 Boliim Kurulu giindem, karar, kayit ve Bolim Baskanligi / Kurul Dog. Dr. Mustafa Qzer Ozkantar Yetkisiz veya eksik karar; uygulama Giindem-yetki kontrolii; EBYS
uygulama takibini yiiriitmek. Prof. Dr. Devrim Ozkan aksamast; kanit kaybu. kaydi; karar sorumlusu ve kapanis

Dog. Dr. Erding Y1ilmaz takibi.
Dr. Ogr. Uyesi Arife Hiimeyra Hiismen
Ogr. Gor. Dr. Gamze Damgaci

10 Erasmus ve diger hareketliliklerde ders Boliim Baskanligi / Erasmus Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Ders veya donem kaybi; yanlis On onayli 6grenim anlagmast;
eslestirme ve akademik taninmay1 Dog. Dr. Erding Yilmaz taninma; 6grenci magduriyeti. AKTS/igerik eslestirmesi; doniis
yiriitmek. kontrolii.

11 Ogrenci gosterimi, festival, sdylesi, atdlye | Boliim Baskanlig1 / Etkinlik Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Telif, giivenlik, takvim veya mekan Etkinlik dosyast; telif-izin kontrolii;
ve kuliip etkinliklerini koordine etmek. Dr. Ogr. Uyesi Arife Hiimeyra Hiismen | sorunu; itibar kaybi. teknik ve giivenlik plan1.

12 Sinav evraki, proje dosyasi, film-video-ses | Bolim Baskanligi / Arsiv Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Dosya ve kanit kaybi; yetkisiz erisim; | Standart klasor yapisi; teslim zinciri;
ve degerlendirme kanitlarini arsivlemek. Erol Ilhan kisisel veri ihlali. erigim yetkisi; yedekleme.

13 Film projesi 6n yapim dosyasini gekim Boliim Bagkanlig1 / Yapim Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Izinsiz veya hazirliksiz gekim; biitge Senaryo, ekip, mekan, izin, telif,

oncesinde onaylamak.

Dr. Ogr. Uyesi Arife Hiimeyra Hiismen
Ogr. Gor. Dr. Menekse Meri¢ Avsar
Opr. Gor. Dr. Gamze Damgaci

ve takvim kaybi; hukuki risk.

biit¢e ve risk plant kontrolii.
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14 Kamera, ses ve 151k ekipmanini zimmetli Boliim Baskanlig: / Teknik Destek Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Kayip, hasar, eksik par¢a; egitimin Rezervasyon; zimmet; teslim-iade
tahsis etmek ve iadesini kontrol etmek. Erol Ilhan aksamasi; kamu zarari. kontrol listesi; periyodik bakim.

15 Kampiis i¢i ve dis1 ¢ekim izinleri ile Boliim Bagkanligi / Cekim Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Izinsiz ¢ekim; faaliyetin Mekan izni; ¢ekim plani; ekip listesi;
mekan koordinasyonunu yiiriitmek. Dr. Ogr. Uyesi Arife Hiimeyra Hiismen | durdurulmast; kisilik ve kurum hakki | giivenlik ve muvafakat kontrolii.

Ogr. Gor. Dr. Menekse Meri¢ Avsar ihlali.
Ogr. Gor. Dr. Gamze Damgact
Erol Tlhan

16 Kurgu, ses ve renk diizenleme Bolim Bagkanligi / Laboratuvar Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Veri kaybi; lisans ihlali; teknik ariza; Rezervasyon; lisansli yazilim;
laboratuvarlarinin giivenli kullanimini Ogr. Gér. Dr. Gamze Damgaci ders/proje gecikmesi. kullanici yetkisi; yedekleme ve teknik
saglamak. bakim.

17 Film, video ve ses ¢alismalarini standart Boliim Baskanlig / Arsiv Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Ana dosya veya ses/altyazi kayb; Master-izleme kopyast;
teknik paketle teslim almak ve arsivlemek. Erol flhan eserin kullanilamamast; telif riski. proje/ses/altyazi/afis/kiinye/telif

kontrol listesi.

18 Gosterim, festival bagvurusu, yayin ve Bolim Baskanligi / Etkinlik Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Bagvurunun reddi; telif/kisisel veri Teknik kopya ve son tarih kontrolii;
kurum ad1 kullanim izinlerini yonetmek. Dog. Dr. Erding Yilmaz ihlali; kurumsal itibar kaybi. hak sahibi izinleri; kurumsal onay.

Dr. Ogr. Uyesi Arife Hiimeyra Hiismen

19 Ozel yetenek sinavinin fakiilte ile ilgili Boéliim Baskanlig1 / Ozel Yetenek Sinav iptali; aday hak kaybi; gizlilik Gorevler ayrihigi; evrak giivenligi;
juiri, teknik alan, evrak ve sonug ve giivenlik riski. tutanak; degerlendirme ve sonug
stireglerini yiuiriitmek. (Fakiilte kontrolii.

Gorevlendirmeleri)

20 Ders izlencesi, 6lgme araci ve film projesi | Boliim Bagkanligi / Olgme-Degerlendirme Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Olgiit belirsizligi; tutarsiz not; Izlence-form-rubrik uyumu;
degerlendirme formlarin1 dsnem Dr. Ogr. Uyesi Arife Hiimeyra Hiismen | ¢grenme giktilarmin 8lgiilememesi. komisyon kontrolii; donem 6ncesi
oncesinde kontrol etmek. onay.

21 Diisiik basari, yiiksek devamsizlik veya Boliim Baskanlig: / Kalite Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Sistematik 6grenme sorununun fark Basari-devam analizi; kanit ve taraf
yogun itiraz bulunan dersleri biitiinciil Dog. Dr. Erding Yilmaz edilmemesi; 6grenci magduriyeti. agiklamalari; iyilestirme plani.
incelemek.

22 Cekim ve set giivenligi ile kaza, ramak Boliim Baskanligi / ISG Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Yaralanma; yangin/elektrik/trafik Cekim oncesi risk plani; gorevli
kala ve acil durum siireclerini yonetmek. Dr. Ogr. Uyesi Arife Hiimeyra Hiismen | riski; hukuki-idari sorumluluk. giivenlik sorumlusu; acil iletigim ve

Ogr. Gor. Dr. Menekse Meri¢ Avsar olay kaydi.
Ogr. Gor. Dr. Gamze Damgact

23 Hasarli, eksik veya kaybolan kamera, ses Boliim Baskanligi / Teknik-Tagimir Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Kamu zarari; veri kaybi; giivenlik Derhal bildirim; zimmet
ve 151k ekipmani iglemlerini yiiriitmek. Erol {lhan riski; egitimin aksamast. kargilastirmast; servis raporu;

sorumluluk ve onarim takibi.

24 Cekim verilerini dogrulamali aktarmak, Boliim Baskanlig / Veri-Arsiv Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Geri dondiiriilemez goriintii/ses Checksum/dogrulama; en az iki
yedeklemek ve proje dosyasi giivenligini kayb; yetkisiz erigim; proje yedek; dosya standardi; erisim ve
saglamak. gecikmesi. siiriim kontrolii.

25 Boliim kalite verilerini toplamak ve PUKO | Boliim Baskanligi / Kalite Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Sorunlarim tekrari; hedeflerden Yillik kalite takvimi; anket-veri
esasli iyilestirme planini yiiriitmek. Dog. Dr. Erding Yilmaz sapma; akreditasyon ve kanit riski. analizi; sorumlu/tarih/kanit iceren

eylem plani.

26 Sektor yapimyi, ortak film projesi ve dis Bolium Bagkanligi / Proje-Sektor Dog. Dr. Mustafa Ozer Ozkantar Telif, gizlilik, biitge ve sorumluluk Yazil brief/protokol; gorev-biitge-
paydas is birliklerini mevzuata uygun Dog. Dr. Erding Yilmaz uyusmazligy; itibar kaybu. takvim; telif, yayim ve teslim
yiiriitmek. Dr. Ogr. Uyesi Arife Hiimeyra Hiismen hiikiimleri.

Ogr. Gor. Dr. Menekse Meri¢ Avsar
Ogr. Gor. Dr. Gamze Damgaci

Not: 'Sorumlu Birim Amiri' siitunu, giincel gorevlendirme ve personel degisikliklerinden etkilenmemesi i¢in bos birakilmistir.




