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PLANLAMA GiRDILERI

GAUN ve Fakilte stratejik hedefleri
Ulusal/uluslararasi ¢agrilar
Arastirma yetkinligi ve ihtiyag analizi
Etik, telif ve veri ilkeleri

Kaynak, ortaklik ve risk plani

iYILESTIRME KARARLARI

Proje gelistirme ve mentorluk

Basvuru dosyasi revizyonu

Ortaklik, kaynak ve takvim diazenlemesi
Arastirma egitimi ve kapasite gelistirme
Yeni cagrn ve proje planina aktarim

UYGULAMA ARACLARI

Komisyon én degerlendirmesi
BAP ve dis fon basvurulari
Bolum ve disiplinlerarasi ekipler
Etik/izin/telif/veri belgeleri
Is-zaman-biitce ve cikti plani

iZLEME KANITLARI

Basvuru ve komisyon kayitlar

Butce, faaliyet ve ara raporlar

Etik, veri ve telif belgeleri

Yayin, sergi, eser ve prototip ¢iktilari
Yaygin etki ve yeniden &élciim sonuclar
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SUREGC BAZLI PUKO KARTI

Bilimsel Arastirmalar, ARGE ve
Proje PUKO Déngiisii

Fikir, komisyon goériisi, basvuru, yiritme, ¢ikti, etki ve yeni proje plani

Belge kodu PUKO-04

Donem 2026-2027 Egitim-Ogretim Yili

Siireg sahibi Bilimsel Aragtirmalar, ARGE ve Proje Komisyonu

Koordinasyon Dekanlik, bolim baskanliklari, proje yiriticuleri ve ilgili Gniversite birimleri

Temel kural Fakilte adina veya Fakdlteyi ilgilendiren proje basvurulari komisyon gorusiyle yaratilar.
izleme sikhg Ug aylik faaliyet izleme; alti aylik/yillik bitiinciil degerlendirme

Ana gikti Arastirma, ARGE ve Proje izleme Raporu ile lyilestirme Takip Listesi

Belge kimligi ve kullanim notu

Bu kart; bilimsel arastirma, sanatsal arastirma, ARGE ve proje faaliyetlerinin fikir asamasindan ¢ikti ve yaygin
etkiye kadar izlenmesini; etik, telif, veri, blitce, takvim ve raporlama yukiamltliklerinin glivence altina alinmasini
saglar.

1. Amag ve kapsam

Amag; Fakiltenin arastirma ve proje kapasitesini stratejik dnceliklerle uyumlu, etik, nitelikli,
disiplinlerarasi, kaynaklari etkin kullanan ve 6lgulebilir ¢ikti tGreten bir yapida gelistirmek; basvuru ve
ylritme deneyimlerinden 6grenerek yeni proje donemlerini iyilestirmektir.

e Bilimsel ve sanatsal arastirma projeleri, ARGE ve yenilik calismalari.

e BAP, TUBITAK, Avrupa Birligi, kalkinma ajansi, kamu, yerel yénetim, sektér ve diger dis fon
basvurulari.

e Bireysel, bolim, fakilte, kurumlar arasi ve disiplinlerarasi projeler.

e  Etik kurul, kurum izni, kisisel veri, telif, lisans ve fikri milkiyet strecleri.

e Bitce, satin alma, ekipman, insan kaynagi, takvim ve risk yonetimi.

e Yayin, bildiri, sergi, eser, film, tasarim, prototip, veri seti ve toplumsal/ekonomik etki ciktilari.
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2. Suireg yapisi ve sorumluluklar

“ Temel sorumiuluk Karar/ raporlama

Fikir, ekip, basvuru, etik/izin, butge, yuritme, rapor ve giktilarin birincil Komisyona ve fon saglayiciya
Proje yurituctsu P M 5 / sy P ¢ v glayicy

sorumlulugunu tasir. raporlar.
Projenin bélim/program hedefleri, i yikii, mekan ve kaynaklarla

N - Bolim gorisini iletir.
uyumunu degerlendirir.

Bolim Bagkani

Bilimsel Arastirmalar, ARGE ve Basvuruyu stratejik uyum, yontem, etik, kaynak, risk, ortaklik ve gikti Gerekgeli goris ve iyilestirme

Proje Komisyonu agisindan 6n degerlendirir; izler. Onerisi sunar.

Dekanlik Kurumsal temsil, kaynak, izin, protokol ve kurul stireglerini ylratar. Yetkili makam/kurullara sunar.
BAP, etik kurul, teknoloji transferi, dis iliskiler, mali-idari ve hukuk Kendi mevzuati iginde karar

Universite birimleri L )
destegi saglar. verir.

Gorev paketlerini ylrutir; veri, Gretim, yayginlastirma ve

o ) ’ Yurdtlciaye raporlar.
degerlendirmeye katki verir. Ve rap

Proje ekibi / paydaslar

2.1. Standart veri akisi

Akis

Cagri/ihtiyag = Proje fikri ve ekip - Bolim goriisi > Komisyon 6n degerlendirmesi - Etik/izin/telif/veri ve
bitge kontrolleri - Yetkili makam/onay - Basvuru - Yurttme ve ara izleme - Cikti/yaygin etki - Son
degerlendirme - Yeni proje plani

2.2. Komisyon 6n degerlendirme basliklan

e Fakiilte ve Universite stratejik hedefleriyle uyum

e Arastirma problemi, amag, yontem ve is paketlerinin tutarhlig
e Ozgiin deger, sanatsal/bilimsel katki ve beklenen etki

e Ekip yetkinligi, gorev dagilimi ve ortaklik yapisi

e Etik, veri yonetimi, telif, lisans ve fikri mulkiyet

e Biitce gercekgiligi, kaynak uygunlugu, takvim ve riskler

o Ciktl, yayginlastirma, stirdirilebilirlik ve izleme plani
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PLANLA

3. Planlama zemini ve gostergeler

““

AR-01 Duyurulan uygun g¢agri orani

AR-02 Komisyon gorisu alinan Fakulte proje
orani

AR-03 On degerlendirmenin stresinde
tamamlanma orani

AR-04 Toplam proje basvuru sayisi

AR-05 Dis kaynaklh proje basvuru sayisi

AR-06 Disiplinlerarasi/kurumlar arasi bagvuru
orani

AR-07 Etik-izin-telif-veri dosyasi eksiksizlik orani

AR-08 Ara/son raporlarin siiresinde tamamlama
orani

AR-09 Cikti Ureten tamamlanmig proje orani

AR-10 Yayginlastirilan proje giktisi orani

AR-11 iyilestirme karari kapanma orani

Baslangi¢ degeri

Duyurulan / belirlenen uygun ¢agni

Gorusg alinan / ilgili bagvuru

Suresinde / incelenen dosya

Donem igi basvuru

Dis fon bagvurusu

is birlikli / toplam bagvuru

Eksiksiz / gerekli proje

Stresinde / beklenen rapor

Ciktili / tamamlanan proje
Yayimlanan/sunulan / gikti

Kapatilan / alinan karar

%100

%100

> %90

Baslangica gore artis

Baslangica gore artis

> %30

%100

> %90

> %80

> %80

> %80

GAZIANTEP UNIVERSITESi | GUZEL SANATLAR FAKULTESI

Aylik

Her basvuru

Her basvuru

Yillik

Yillik

Yillik

Her proje

Rapor donemi

Yillik

Yillik

Yillik

Basvuruy, is birligi ve dis kaynak gostergelerinde 2026 yili dogrulanmis sonuglari baslangi¢ degeri olarak kullanilir.
Gergeklesme verisi bulunmadan artis iddiasi kurulmaz.
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3.1. Yillik faaliyet plani

I S O S N

Cagri tarama ve hedefli duyuru Komisyon Ayhk Cagr listesi
2 Proje fikri gelistirme ve ekip eslestirme Komisyon / Bélumler Cagri oncesi Fikir/ekip kaydi
3 Yontem, bitge ve etki 6n degerlendirmesi Komisyon Basvuru oncesi Gorius formu
4 Etik, izin, telif, veri ve fikri mulkiyet kontrolu Yiiritiich / lgili birimler Basvuru oncesi Uygunluk dosyasi
5 Kurumsal onay ve bagvuru Dekanlik / Yurutiict Cagri takvimi Bagvuru kaydi
6 Ug aylik faaliyet ve risk izleme Yiiriitlict / Komisyon Ug aylik izleme kaydi
7 Ara/son rapor ve bltge gergeklesmesi Yaruticu Sozlegme takvimi Rapor
8 Cikti ve yayginlastirma Proje ekibi Proje Yayin/eser/etkinlik

stiresince/sonunda

9 Etki ve kapanis degerlendirmesi Komisyon / Yiratici Proje sonrasi Kapanis raporu

3.2. Riskler ve onleyici kontroller

Cagrinin geg fark edilmesi Dizenli tarama, sorumlu kisi ve hedefli duyuru listesi

Basvuru dosyasinin yéntem/bitge bakimindan ) N . . . -
3 Y Y [folisg Komisyon 6n degerlendirmesi ve akran/uzman gorisu

zayif olmasi

Etik, izin, telif veya veri eksikligi Basvuru 6ncesi zorunlu uygunluk kontrol listesi

is paketi ve gérev dagiliminin belirsizligi Gorev-sorumlu-gikti-termin matrisi

Butge ve satin alma gecikmesi Satin alma takvimi, alternatif kaynak ve risk plani

Ciktilarin proje sonunda gorinir olmamasi Yayin, sergi, sunum ve iletisim planinin baglangigta kurulmasi
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U UYGULA

4. Uygulama is akisi

1 Cagri veya kurumsal ihtiyacin kaydedilmesi

2 Proje fikri, ytruttct, ekip ve paydaslarin belirlenmesi

3 Bolum gorisi ve mekan/kaynak uygunlugunun degerlendirilmesi

4 Komisyonun bilimsel/sanatsal, ydntemsel ve stratejik 6n degerlendirmesi
5 Etik kurul, kurum izni, kisisel veri, telif/lisans ve fikri milkiyet islemleri

6 Butge, satin alma, is-zaman plani, gikti ve risklerin kesinlestirilmesi

7 Kurumsal onay ve fon saglayiciya basvuru

8 Kabul sonrasi yurtatme, kayit, ara izleme ve sapma yonetimi

9 Son rapor, mali kapanis, ¢ikti ve yayginlastirma

10 Etki degerlendirmesi, 6grenilen dersler ve yeni proje plani

4.1. Asgari kanit dizini

PUKO04-K01 CGagri ve duyuru kayitlari Kaynak, tarih, hedef grup Komisyon
PUKO04-K02 Proje fikir/ekip formu Amag, ekip, ¢agr, ortak Yiraticu
PUKO04-K03 Bolum gorisu Uyum, is yiiki, mekan, kaynak Bolim Bagkani
PUKO04-K04 Komisyon degerlendirme formu Yontem, 6zglnlik, etki, risk Komisyon
PUKO04-K05 Etik-izin-telif-veri dosyasi Gerekli karar ve beyanlar Yaraticu
PUKO04-K06 Basvuru ve onay kaydi Dosya, yazi, sistem giktisi Dekanlik/YurGtuct
PUKO04-K07 Proje s6zlesmesi ve butge Takvim, butge, yukumlaluk Ydraticu
PUKO04-K08 Ara izleme kayitlari Faaliyet, butge, risk, sapma Komisyon/YirGtici
PUK004-K09 Sonug ve ¢ikti dosyasi Rapor, yayin, eser, prototip Yuratuca
PUK004-K10 Yaygin etki kanitlari Sunum, sergi, haber, kullanim Proje ekibi
PUKO04-K11 Kapanis ve yeniden planlama Dersler, kararlar, yeni hedef Komisyon
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K KONTROL ET

5. Kontrol ve degerlendirme

Kontrol; yalnizca proje sayisini degil, basvuru niteligini, etik ve idari uygunlugu, takvim/butce
performansini, giktilarin kalitesini, is birligini ve yaygin etkiyi birlikte degerlendirir.

m R “

Duyurulan uygun g¢agri orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak 0 Uygun o izlem o Miidahale
Komisyon gorisu alinan Fakulte proje orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Miidahale

On degerlendirmenin siiresinde tamamlanma

orani > %90 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Miidahale

Baslangica gore

Toplam proje basvuru sayisi artis Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale

Basl 6 .
Dis kaynakli proje basvuru sayisi aij:nglca gore Gergek veri girilecek Hesaplanacak o0 Uygun O Izlem o Midahale
Disiplinlerarasi/kurumlar arasi bagvuru orani > %30 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Miidahale
Etik-izin-telif-veri dosyasi eksiksizlik orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Miidahale
Ara/son raporlarin siiresinde tamamlama orani > %90 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
Cikti Greten tamamlanmig proje orani > %80 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
Yayginlastirilan proje giktisi orani > %80 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
lyilestirme karari kapanma orani > %80 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale

5.1. Nitel degerlendirme sorulari

e Projeler Fakiltenin 6ncelikleri ve boélim/program arastirma alanlariyla uyumlu mu?

e Arastirma problemi, yontem, is paketleri ve beklenen ciktilar tutarlh mi?

e  Etik, telif, kisisel veri ve fikri milkiyet yliktumlilakleri eksiksiz mi?

e Biitce ve insan kaynagi ciktilarla orantili mi?

e Sapmalar zamaninda belirlenip gerekgeli degisiklik karari alinmig mi?

e Uretilen ¢ikti ilgili akademik, sanatsal, sektrel veya toplumsal paydaslara ulastirilmis mi?
e Tamamlanan projeden 6grenilenler yeni bagvurulara aktariimis mi?
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5.2. Proje durum ve sapma siniflari

Yesil Takvim, butge ve gikti planina uygun ilerliyor.

Sari Duzeltilebilir gecikme veya kalite riski var.

Turuncu Onemli takvim, biitge, ekip veya ¢ikti sapmasi var.

Kirmiz Etik/uygunluk riski, ciddi ihlal veya projenin siirdiriilememesi s6z
konusu.

Tamamlandi Rapor, mali yikimlulik ve giktilar tamamlandi.

5.3. Temel neden siniflari

e Cagrive basvuru hazirligi siiresinin yetersizligi

e Ybntem, 6zgln deger veya etki kurgusunun zayifligi
e  Ekip yetkinligi, gbrev dagilimi veya ortaklik sorunu
e  Etik, izin, veri veya telif slirecinde gecikme

e Biitce, satin alma, ekipman veya mekan sorunu

e Dis kosul, paydas, saha veya erisim engeli

e Cikti ve yayginlastirma planinin yetersizligi

Rutin izleme
Eylem plani ve yakin izleme
Komisyon degerlendirmesi ve revizyon

Yetkili makam, durdurma/sonlandirma
degerlendirmesi

Etki ve kapanis degerlendirmesi
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O ONLEM AL

6. lyilestirme eylem plani

iy"eStirme m R

Hedefli gagri eslestirme ve proje fikri

Basvuru sayisi artmadi toplantilar Komisyon/Boltimler Ug ayhik Baslangica gore artis
On degerlendirme gecikti Standart form, gérev dagilhimi ve stire takibi Komisyon Bagkani 30 giin Suresinde > %90
Dosya niteligi zayif Yontem, butge ve etki gelistirme destegi Komisyon/Uzman Bagvuru dncesi Eksiklerin kapatilmasi
Etik/telif/veri eksigi iﬁ;zlnud:ﬁ:nlw kontrol listesi ve Yiritici/ilgili birim Basvuru 6ncesi Eksiksizlik %100
Raporlama gecikti Takvim uyarisi ve ara izleme sistemi Yirutici/Komisyon Rapor donemi Siresinde 2 %90
Cikti/yaygin etki diigiik Cikti ve iletisim planinin revizyonu Proje ekibi Proje stiresince Cikti/yayilim = %80
is birligi diisiik Kurum, sektor ve disiplinlerarasi ortak havuzu Komisyon Altiayhk is birlikli oran = %30
6.1. Kapal déngii standardi
ilk durum Basvuru/yuritme/cikti gbstergesi ve dogrulanmis deger
Temel neden Veri ve kanitlarla belirlenen agiklama
iyilestirme Karar, sorumlu, termin, kaynak ve basari 6lgtti
Uygulama kaniti Revize dosya, egitim, ortaklik, siire¢ veya ¢ikti kaydi
Yeniden 6lgiim Ayni gostergeyle izleyen ¢agri/proje déneminde dlgim
Yeni plan Ogrenilen dersin yeni proje/cagri planina aktariimasi

Kapanig ciimlesi

[Dénem/cagri] degerlendirmesinde [gosterge] [ilk deger] bulunmus; [neden] dogrultusunda [iyilestirme]
uygulanmistir. [izleyen cagri/proje dénemi] yeniden élciimiinde deger [ikinci deger] olmustur. Onlemin
[etkili/kismen etkili/etkisiz] olduguna karar verilmis; 6grenilen ders [yeni plan] icine aktarilmis ve déngi [karar
no/tarih] ile kapatilmistir.
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7. Proje izleme ve Dénem Sonu Raporlama Formu

Proje / Gagrl et e renr e
Yiriithcli / bOlm e
Donem /tarih s
Komisyon karar no-tarih | ..
“ Gergeklesen “
AR-01 Duyurulan uygun gagri orani %100 e o Uygun o izlem o Miidahale
Komisyon gorust alinan Fakulte proje . N
AR-02 %100 e o Uygun o Izlem o Midahale
orani
AR-03 On degerlendirmenin siiresinde 2%90 e o0 Uygun O Izlem o Midahale
tamamlanma orani
Basl 0 )
AR-04 Toplam proje bagvuru sayisi a::nglca BOre | o0 Uygun O Izlem o Midahale
AR-05 Dis kaynakh proje basvuru sayisi :f\tsll:nglca gore | ] o Uygun o izlem o Miidahale
Disiplinl k | .
AR-06 RIS T SR ) S 2%30 e e 0 Uygun o Izlem o Mudahale
orani
Etik-izin-telif-veri ksiksizlik )
AR-07 tik-izin-telif-veri dosyast eksiksizli %100 e o0 Uygun O Izlem o Midahale
orani
Ara/son raporlarin siresinde A -
AR-08 2%90 e o0 Uygun O Izlem o Mudahale
tamamlama orani
AR-09 Cikti Ureten tamamlanmig proje orani 2%80 e e o Uygun o izlem o Midahale
AR-10 Yayginlastirilan proje giktisi orani 2%80 e e 0 Uygun o izlem o Miidahale
AR-11 lyilestirme karari kapanma orani 2%80 e e o Uygun o izlem o Midahale

7.1. Nitel sonuglar

2 T o= = 1T (1 IR o ] =Y RO RSRR
Sapmalar ve temel nedenler | ... et e e ae e
Uretilen GIKEIHAr ettt ettt ettt ee e a st retenn
Yaygin etki Ve Paydas SONUCU | ...oouiiiieieeieieesie e et ee et ste s eeee e s ree e e saeesneeenneeensesneeenneeens

Ogrenilen dersler / yeni proje
onerisi
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8. Yonetimin gozden gecirmesi

e Cagri duyuru ve proje fikri gelistirme performansi
e Basvuru sayisi, niteligi ve kabul sonuglari

e Dis kaynak ve disiplinlerarasi is birligi

e  Etik, telif, veri ve izin uygunlugu

e Takvim, bitce, risk ve raporlama performansi

e Bilimsel, sanatsal, teknolojik ve toplumsal giktilar
e Yaygin etki ve gorianarlik

e Acik/gecikmis iyilestirmeler ve kapanan déngller

Arastirma oncelikleri Oncelikli alan, ¢agri ve hedeflerin giincellenmesi Dekanlik/Komisyon
Kapasite gelistirme Egitim, mentorluk, uzman ve ekip eslestirme Komisyon/Bolumler

Kaynak ve altyapi Bltge, ekipman, mekan ve yazilim plani Dekanlik/ilgili birimler
Ortakhk ve dis fon Kurum, sektor ve uluslararasi ortaklik gelistirme Dekanlik/Komisyon

Kalite glivencesi Gosterge, kanit, kontrol ve raporlama diizenlemesi Faklte Kalite Ekibi/Kurullar

Kapanis ilkesi
Yonetim gdzden gegirmesi dnceki arastirma ve proje kararlarinin kapanis kontroliyle baslar. Uygulama kaniti,
cikti/etki degerlendirmesi ve yeni proje planina aktarim bulunmayan karar kapali sayilmaz.
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