GAZIANTEP UNIVERSITESiI GUZEL SANATLAR FAKULTESI
SANATSAL VE KULTUREL FAALIYETLER PUKO DONGUSU

PLANLAMA GiRDILERI

GAUN ve Fakilte stratejik hedefleri
Bdlim ve paydas etkinlik énerileri
Akademik takvim ve sinav dénemleri
Mekén, butge, erisilebilirlik ve risk
Telif, izin, glvenlik ve iletisim plani

iYILESTIRME KARARLARI

Takvim ve icerik revizyonu

Hedef kitle ve erisim gelistirme
Mekan, teknik ve bitce dizenlemesi
Paydas is birligini gliglendirme

Yeni faaliyet planina aktarim

UYGULAMA ARACLARI

Komisyon én degerlendirmesi
Yillik faaliyet takvimi

Gorev, mekan ve teknik planlama
Kurumsal onay ve duyuru

Katiim, kayit ve arsiv belgeleri

iZLEME KANITLARI

Teklif, karar ve gérevlendirmeler
Takvim, butce ve uygulama kayitlari
Katilimci ve paydas geri bildirimleri
Gorsel-isitsel arsiv ve haberler

Etki ve yeniden 6lcim sonuclan

PUKO-05 + Kurumsal takvim ¢ Katilim ve erisim < Sanatsal-kiiltiirel etki * Yeniden élgiim
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SUREGC BAZLI PUKO KARTI

Sanatsal ve Kulturel
Faaliyetler PUKO Déngiisii

Teklif, degerlendirme, takvim, uygulama, katilim, etki ve yeni faaliyet plani

Belge kodu PUKO-05

Donem 2026-2027 Egitim-Ogretim Yili

Siireg sahibi Sanatsal ve Kulturel Faaliyetler Komisyonu

Koordinasyon Dekanlk, bolim baskanliklari, etkinlik sorumlulari, 6grenci topluluklari ve paydaslar
Temel kural Fakilte adina ydratilen faaliyetler komisyon degerlendirmesi ve yetkili makam onayiyla

kurumsal takvime alinir.
izleme sikhg Faaliyet bazli izleme; dénemlik ve yillik bitincil degerlendirme

Ana gikti Sanatsal ve Kiiltiirel Faaliyetler izleme Raporu ile lyilestirme Takip Listesi

Belge kimligi ve kullanim notu

Bu kart; sergi, gosterim, konser, dinleti, sdylesi, panel, konferans, ¢alistay, festival, yarisma, gezi ve benzeri
faaliyetlerin tekliften arsiv ve etki degerlendirmesine kadar planl, erisilebilir, glivenli ve kanita dayali bigcimde
yuratilmesini saglar.

1. Amag ve kapsam

Amac; Fakiltenin sanatsal ve kiiltiirel faaliyetlerini egitim-6gretim, arastirma ve toplumsal katki
hedefleriyle iliskilendirmek; paydas katihmini, erisilebilirligi, gorinlirligu ve sanatsal-kiiltirel etkiyi
artirmak; her faaliyet déneminden 6grenerek sonraki plani iyilestirmektir.

e Fakilte, boliim, program, 6grenci toplulugu ve paydas 6nerili faaliyetler.

e Sergi, bienal, festival, gbsterim, performans, konser, dinleti, soylesi, panel, konferans, sempozyum
ve calistaylar.

e Kamu, yerel yonetim, okul, miize, galeri, sektor, STK ve diger Universitelerle ortakliklar.

e Fakdilte ici ve disi mekanlarda gergeklestirilen yiiz ylize, cevrim igi ve karma etkinlikler.

o Telif, izin, kisisel veri, glivenlik, erisilebilirlik, bltce, teknik altyapi ve iletisim siiregleri.

e Faaliyet giktilarinin SBK ve kurumsal iletisim kanallarinda duyurulmasi, belgelenmesi ve arsivienmesi.
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2. Suireg yapisi ve sorumluluklar

“ Temel sorumiuluk Karar/ raporlama

Etkinlik sorumlusu Teklif, igerik, knorluk-/paydas, bltge, teknik ihtiyag, uygulama, kayit ve Kom|syovna ve bolim
raporlamayi yuratar. baskanhgina raporlar.
Faaliyetin bélim hedefleri, ders/sinav takvimi, is yiikii, mekan ve

BSlim Bask
olim Sagkant kaynaklarla uyumunu degerlendirir.

Bolim gorisini iletir.

Sanatsal ve Kultiirel Faaliyetler Teklifi amag, igerik, takvim, hedef kitle, erisim, kaynak, risk ve beklenen Gerekgeli goris ve iyilestirme
Komisyonu etki agisindan degerlendirir; izler. Onerisi sunar.

Kurumsal temsil, izin, bitge, protokol, mekan tahsisi ve kurul streglerini

Dekanlik e Yetkili makam/kurullara sunar.
yuratur.

Teknik/idari birimler Mekan, g[]verﬂik, 'Eeknik donanim, satin alma, ulagim, konaklama ve Gorev alanina iligkin kayit
duyuru destegi saglar. olusturur.

Ogrenci ve paydaslar Hazirlik, uygulama, katihim, geri bildirim ve yayginlastirmaya katki verir. Etkinlik sorumlusuna veri saglar.

2.1. Standart veri akisi

Akis

ihtiyag/&neri - Etkinlik teklif formu - Bélim gériisi > Komisyon degerlendirmesi > Takvim, mekan, biitge,
izin ve risk kontroli - Yetkili makam onayi - Duyuru ve hazirlik > Uygulama - Katilim/geri bildirim - Arsiv ve
etki degerlendirmesi = Yeni faaliyet plani

2.2. Komisyon 6n degerlendirme basliklan

e Fakiilte ve Universite stratejik hedefleriyle, egitim-6gretim ve toplumsal katkiyla uyum
e Sanatsal/kulturel icerik, amag, hedef kitle ve beklenen katkinin agiklig

o Akademik takvim, dénem sonu ve yil sonu sinavlariyla gakismama

o Mekan, teknik donanim, insan kaynagi, biitce ve gérev dagilimi

o Telif, izin, kisisel veri, erisilebilirlik, glivenlik ve itibar riskleri

e ¢ ve dis paydas katilimi ile is birligi yapisi

e Duyuru, gorsel-isitsel kayit, SBK/kurumsal iletisim, arsiv ve etki 6l¢im plani
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3. Planlama zemini ve gostergeler

““

SKF-01 Komisyon gorusi alinan faaliyet orani

SKE-02 Takvime uygun gergeklestirilen faaliyet
orani

SKE-03 Der-s ve sinav takvimiyle cakismayan
faaliyet orani

SKF-04 Gergeklestirilen faaliyet sayisi

SKF-05 Dis paydas is birlikli faaliyet orani

SKF-06 Ogrenci etkin katilimli faaliyet orani

SKE-07 I1zin-telif-glivenlik-erisim dosyasi eksiksizlik
orani

SKF-08 Katiimci memnuniyet orani

SKF-09 Arsiv dosyasi tamamlanan faaliyet orani

SKF-10 SBK'/kurumsaI kanallarda yayimlanan
faaliyet orani

SKF-11 iyilestirme karari kapanma orani

Baslangi¢ degeri

Gorlg alinan / ilgili faaliyet

Zamaninda / planlanan faaliyet

Cakismayan / planlanan faaliyet

Tamamlanan faaliyet
is birlikli / toplam faaliyet

Ogrenci katkili / toplam faaliyet

Eksiksiz / gerekli faaliyet

Olumlu yanit / gegerli yanit

Eksiksiz arsiv / faaliyet

Yayimlanan / uygun faaliyet

Kapatilan / alinan karar

%100

> %90

%100

Baslangica gore artis

> %30

> %50

%100

> %80

%100

> %90

> %80
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Her faaliyet

Donemlik

Her faaliyet

Yillik

Yillik

Donemlik

Her faaliyet

Her faaliyet

Her faaliyet

Donemlik

Yillik

Faaliyet sayisi ve is birligi gostergelerinde 2026 yili dogrulanmis sonuglari baslangi¢ degeri olarak kullanilir.
Gergeklesme verisi bulunmadan artis iddiasi kurulmaz.
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3.1. Yillik faaliyet plani

I S O N N

Bolum ve paydas faaliyet onerilerinin alinmasi Komisyon / Bélumler Donem Oncesi Oneri listesi
2 Yillik/dénemlik takvim ve énceliklendirme Komisyon Donem Oncesi Faaliyet takvimi
3 icerik, hedef kitle ve etki &n degerlendirmesi Komisyon Onay oncesi Gorius formu
4 Mekan, teknik, butge, izin, telif ve risk kontroll Sorumlu / ilgili birimler Onay oncesi Uygunluk dosyasi
5 Kurumsal onay ve gorevlendirme Dekanlik Faaliyet 6ncesi Olur/karar
6 Duyuru, davet, kayit ve erisilebilirlik hazirhgi Sorumlu / iletisim Faaliyet 6ncesi Duyuru kaydi
7 Faaliyetin uygulanmasi ve yerinde izlenmesi Sorumlu / Komisyon Takvim gund Uygulama kaydi
8 Katihm, geri bildirim, SBK ve arsiv islemleri Sorumlu / Teknik destek En ge¢ 7 glin Faaliyet dosyasi
9 Etki ve kapanis degerlendirmesi Komisyon / Sorumlu Dénem sonu Kapanis raporu

3.2. Riskler ve onleyici kontroller

Faaliyetlerin sinav ve derslerle ¢cakismasi Dénem/yil sonu sinav takvimleri dikkate alinarak merkezi faaliyet takvimi
icerik, amag veya hedef kitlenin belirsizligi Standart teklif formu ve komisyon 6n degerlendirmesi
izin, telif, kisisel veri veya giivenlik eksigi Faaliyet 6ncesi zorunlu uygunluk kontrol listesi

Mekan, teknik ekipman veya gorev dagilimi . . . .
P ya g & Gorev-mekan-ekipman-termin plani ve prova

sorunu
Butge, ulagim veya konaklama gecikmesi On maliyetlendirme, satin alma takvimi ve alternatif plan
Dusuk katihm ve yetersiz gorunarluk Hedef kitleye uygun duyuru, davet, erisim ve iletisim plani
Faaliyet kanitlarinin kaybolmasi Standart dijital dosya yapisi, sorumlu ve teslim siresi
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4. Uygulama is akisi

1

10
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ihtiyag veya faaliyet dnerisinin standart formla kaydedilmesi

Amag, icerik, hedef kitle, tarih, sorumlu ve paydaslarin belirlenmesi

Bolum gorlsu ile ders/sinav takvimi ve is yuki kontrola

Komisyonun sanatsal-kltirel, stratejik ve toplumsal katki degerlendirmesi

Mekan, teknik donanim, biitge, ulagim/konaklama ve gérev plani

izin, protokol, telif, kisisel veri, erisilebilirlik ve giivenlik islemleri

Kurumsal onay, takvime alma, duyuru ve davet

Hazirlik/prova, uygulama, katiimci kaydi ve yerinde izleme

Geri bildirim, rapor, gorsel-isitsel kayit, SBK ve kurumsal arsiv

Etki degerlendirmesi, 6grenilen dersler ve yeni faaliyet plani

4.1. Asgari kanit dizini

PUKO05-K01

PUKO05-K02

PUKO05-K03

PUKO05-K04

PUKO05-K05

PUKO05-K06

PUKO05-K07

PUKO05-K08

PUKO05-K09

PUKO05-K10

PUKO05-K11

Faaliyet teklif formu

Bolum gorisu

Komisyon degerlendirme formu
Onay ve gorevlendirme
izin-telif-giivenlik dosyas!

Butge ve teknik plan

Duyuru ve davet kayitlari
Uygulama ve katilim kaydi

Geri bildirim sonuglari

Faaliyet raporu ve arsiv

Kapanis ve yeniden planlama
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Amag;, icerik, tarih, hedef kitle
Takvim, is yikd, mekan, kaynak
Katki, hedef kitle, kaynak, risk
Olur/karar, gorev ve sorumlular
Beyan, izin, erisim ve riskler
Maliyet, mekan, ekipman, lojistik
Afis, web, SBK, hedef kitle
Program, katilimci, fotograf/video
Anket, gorus, memnuniyet
Kuinye, gikti, haber, gorsel dosya

Dersler, kararlar, yeni hedef

Etkinlik sorumlusu
Bolim Bagkani
Komisyon

Dekanlik

Etkinlik sorumlusu
Sorumlu/ilgili birim
iletisim sorumlusu
Etkinlik sorumlusu
Komisyon/Sorumlu
Etkinlik sorumlusu

Komisyon
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K KONTROL ET

5. Kontrol ve degerlendirme

Kontrol; yalnizca faaliyet sayisini degil, icerik niteligini, takvim ve kaynak uygunlugunu, 6grenci ve dis
paydas katilimini, erisilebilirligi, memnuniyeti, gorinrligd, arsiv blutinlGgiinG ve sanatsal-kiltirel etkiyi
birlikte degerlendirir.

“ SetGEREen “

Komisyon gorusi alinan faaliyet orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak 0 Uygun o izlem o Miidahale
Takvime uygun gergeklestirilen faaliyet orani > %90 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
Ders ve sinav takvimiyle cakismayan faaliyet orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale

Baslangica gore

Gergeklestirilen faaliyet sayisi e Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Miidahale

Dis paydas is birlikli faaliyet orani > %30 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale

Ogrenci etkin katilimli faaliyet orani > %50 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale

izin-telif-giivenlik-erisim dosyasi eksiksizlik orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale

Katimci memnuniyet orani > %80 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale

Arsiv dosyasi tamamlanan faaliyet orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
SBK/kurumsal kanallarda yayimlanan faaliyet .

A orani Vet W > %90 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o0 Uygun o Izlem o Mudahale

iyilestirme karari kapanma orani > %80 Gergek veri girilecek Hesaplanacak 0 Uygun o izlem o Miidahale

5.1. Nitel degerlendirme sorulari

Faaliyet Fakultenin hedefleri ile egitim-6gretim, arastirma veya toplumsal katki alanlarindan en az
biriyle iliskili mi?

icerik, format, hedef kitle ve beklenen sanatsal-kiiltiirel katki tutarli mi?

Akademik takvim, donem sonu ve yil sonu sinavlari gozetilmis mi?

izin, telif, kisisel veri, erisilebilirlik ve giivenlik yiikiimluliikleri eksiksiz mi?

Mekan, bitce, teknik donanim ve insan kaynagi amaca uygun kullaniimig mi?

Ogrenciler hazirlik, uygulama veya degerlendirme asamalarindan en az birine etkin katilmis mi?
Faaliyet ciktilari paydaslara ulastirilmis, SBK/kurumsal kanallarda gérinir kiinmis ve arsivlenmis mi?
Geri bildirim ve 6grenilenler yeni faaliyet planina aktarilmis mi?

SANATSAL VE KULTUREL FAALIYETLER o PUKO-05 ¢ 2026
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5.2. Faaliyet durum ve sapma siniflari

Yesil Takvim, igerik, kaynak ve katilim planina uygun ilerliyor. Rutin izleme
Sari Duzeltilebilir hazirlk, katilim veya kalite riski var. Eylem plani ve yakin izleme
Turuncu Onemli takvim, biitge, mekan, teknik veya paydas sapmasi var. Komisyon degerlendirmesi ve revizyon
Kirmizi izin/telif/gtivenlik riski, ciddi ihlal veya faaliyetin siirdiiriilememesi Yetkili makam, erteleme/iptal
s6z konusu. degerlendirmesi
Tamamlandi Rapor, arsiv, iletisim ve geri bildirim islemleri tamamlandi. Etki ve kapanis degerlendirmesi

5.3. Temel neden siniflari

o Teklif ve hazirlik stiresinin yetersizligi

o cerik, hedef kitle veya etki kurgusunun zayifligi

e Akademik takvimle cakisma veya uygunsuz zamanlama

e  Gorev dagilimi, paydas koordinasyonu veya iletisim sorunu

e izin, telif, kisisel veri, erisilebilirlik veya giivenlik gecikmesi

e Biitce, satin alma, teknik ekipman, mekan veya lojistik sorunu
e Duyuru, katilim, geri bildirim veya arsiv planinin yetersizligi

SANATSAL VE KULTUREL FAALIYETLER o PUKO-05 ¢ 2026
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O ONLEM AL

6. lyilestirme eylem plani

iy"eStirme m R

BolUm ve paydas Oneri gagrisi ile dengeli

Faaliyet sayisi artmadi d6nem takvimi Komisyon/Boltimler Dénemlik Baslangica gore artis
Takvim gakismasi olustu Ders ve sinav takvimiyle zorunlu 6n kontrol Komisyon Bagkani Planlama dénemi Cakismama %100
Hedef kitl isi d | -
Katihm dustk kaldi © .e tle, zaman, erisim ve cuyuru planinin Sorumlu/iletigsim Faaliyet dncesi Memnuniyet > %80
revizyonu
. z | luk kontrol listesi | "
1zin/telif/guvenlik eksigi a::;u LGS IIELS LT [RS8 TS Selttulty Sorumlu/ilgili birim Onay 6ncesi Eksiksizlik %100
Arsiv dosyasi gecikti Standart klasor, teslim siiresi ve kontrol Sorumlu/Komisyon En geg 7 glin Arsiv %100
sorumlusu
Gortndrlik dustik SBK ve kurumsal iletisim yayin takvimi iletisim sorumlusu Enge¢ 7 giin Yayin > %90
K , sektor, okul, miize, galeri ve STK .
Dis paydas is birligi diisuik p:\r(l:ir:s ;:VUZL okul, miize, gaertve Komisyon Altr ayhk Is birlikli oran = %30
6.1. Kapal déngii standardi
ilk durum Faaliyet/katilim/etki gbstergesi ve dogrulanmis deger
Temel neden Veri ve kanitlarla belirlenen agiklama
iyilestirme Karar, sorumlu, termin, kaynak ve basari 6lgtti
Uygulama kaniti Revize takvim, icerik, duyuru, ortaklik, siire¢ veya arsiv kaydi
Yeniden 6l¢iim Ayni gostergeyle izleyen faaliyet/dénemde 6lgiim
Yeni plan Ogrenilen dersin yeni sanatsal-kiiltiirel faaliyet planina aktarilmasi

Kapanis ciimlesi

[Dénem/faaliyet] degerlendirmesinde [gosterge] [ilk deger] bulunmus; [neden] dogrultusunda [iyilestirme]
uygulanmustir. [izleyen faaliyet/dénem] yeniden 6lgiimiinde deger [ikinci deger] olmustur. Onlemin
[etkili/kismen etkili/etkisiz] olduguna karar verilmis; 6grenilen ders [yeni plan] icine aktarilmis ve déngu [karar
no/tarih] ile kapatiimistir.
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7. Faaliyet izleme ve D6nem Sonu Raporlama Formu

Faaliyet adi /tlirli = | e

Sorumlu / bOIUM s

Donem /tarih [ yer e

Komisyon karar no-tarih | ..
T I N

SKF-01 Komisyon gorust alinan faaliyet orani %100 e o Uygun o izlem o Miidahale

Takvime uygun gergeklestirilen faaliyet
orani

SKF-02 2%90 e e o Uygun o izlem o Midahale

D kvimiyle ¢aki )
SKF-03 er's ve sinav takvimiyle cakismayan %100 e o0 Uygun O Izlem o Midahale
faaliyet orani

Baslangica gore

SKF-04 Gergeklestirilen faaliyet sayisi T o Uygun o izlem o Midahale
SKF-05 Dis paydas is birlikli faaliyet orani 2%30 e e o Uygun o izlem o Midahale
SKF-06 Ogrenci etkin katimli faaliyet orani 2%50 e e o Uygun o izlem o Midahale

izin-telif-giivenlik-erisi -
SKF-07 zm‘ tél .guven lk-erisim dosyas! %100 e 0 Uygun o Izlem o Mudahale
eksiksizlik orani

SKF-08 Katilimcr memnuniyet orani 2%80 e o Uygun o izlem o Midahale
SKF-09 Arsiv dosyasi tamamlanan faaliyet orani %100 e e o Uygun o izlem o Midahale
B | | ]
SKF-10 = K/kurumsa kanallarda yayimlanan BYED | meome || ccooow o0 Uygun O Izlem o Mudahale
faaliyet orani
SKF-11 lyilestirme karari kapanma orani 2%80 e e o Uygun o izlem o Midahale

7.1. Nitel sonuglar

2 T o= = 1T (1 IR o ] =Y RO RSRR
Sapmalar ve temel nedenler | ... et e e ae e

Katihm ve 6grenci katkisi

Sanatsal-kiiltiirel etki ve
paydas sonucu

Ogrenilen dersler / yeni
faaliyet Onerisi
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8. Yonetimin gozden gecirmesi

e Faaliyet 6nerisi ve kurumsal takvim performansi

e Faaliyet sayisi, tir gesitliligi ve bélimler arasi dagihm

e Ogrenci ve dis paydas katilimi

o izin, telif, kisisel veri, erisilebilirlik ve giivenlik uygunlugu

e Takvim, bltce, mekan, teknik altyapi ve raporlama performansi
e Sanatsal, kultlrel, egitsel ve toplumsal katki

e SBK/kurumsal gorinirluk ve arsiv butnlugi

e Acik/gecikmis iyilestirmeler ve kapanan déngller

Faaliyet 6ncelikleri Oncelikli tema, tiir, hedef kitle ve takvimin giincellenmesi Dekanlik/Komisyon

Katihm ve erisim Ogrenci, mezun, dis paydas ve erisilebilirlik plani Komisyon/Bélimler
Kaynak ve altyapi Biitce, mekan, ekipman, giivenlik ve lojistik plani Dekanlik/ilgili birimler
Ortakhk ve gortnarluk Kurum, sektor, muize/galeri, STK ve SBK is birlikleri Dekanlik/Komisyon

Kalite glivencesi Gosterge, kanit, kontrol, arsiv ve raporlama diizenlemesi Fakiilte Kalite Ekibi/Kurullar

Kapanis ilkesi
Yonetim gozden gegirmesi dnceki sanatsal ve kiltirel faaliyet kararlarinin kapanis kontroliiyle baslar. Uygulama
kaniti, katilim/etki degerlendirmesi, arsiv ve yeni faaliyet planina aktarim bulunmayan karar kapali sayiimaz.
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