GAZIANTEP UNIVERSITESiI GUZEL SANATLAR FAKULTESI
FiZIKSEL ALAN, ALTYAPI VE iS GUVENLIGI PUKO DONGUSU

PLANLAMA GiRDILERI

Mekan, ekipman ve altyapi envanteri
Kullanici ihtiyag ve anza kayitlan
Risk degerlendirmesi ve mevzuat
Erisilebilirlik ve ¢cevresel kosullar

Bakim, yatinm ve acil durum plani

iYILESTIRME KARARLARI

Ariza kék nedeni ve kalici ¢6zim

Risk azaltma ve muhendislik kontrolU
Erisilebilirlik dizenlemesi

Ekipman yenileme ve bakim revizyonu
Yeni altyapi ve guvenlik plani

UYGULAMA ARACLARI

Periyodik kontrol ve bakim

Ariza bildirim ve midahale sistemi
Atolye/laboratuvar guvenlik kontrolleri
ISG egitimi, tatbikat ve isaretleme
Olay, kaza ve ramak kala kaydi

iZLEME KANITLARI

Envanter ve kullanim kayitlan
Bakim, ariza ve ¢6zum belgeleri
Risk, kontrol ve tatbikat kayitlar
Kaza ve ramak kala bildirimleri
Yeniden kontrol ve kapanis kanitlari
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Fiziksel Alan, Altyapi ve
Is Glivenligi PUKO Doéngiisii

Envanter, ihtiyag, bakim, ariza, risk, olay/ramak kala, yeniden kontrol ve

sdrdiridlebilir altyapi

1. Amag ve kapsam

Belge kodu
Donem

Siireg sahibi

Koordinasyon

Temel kural

izleme sikhg

Ana qikti

PUKO-09
2026-2027 Egitim-Ogretim Yili
Dekanlik / ilgili Komisyonlar

Fakdilte Sekreterligi, bolim baskanliklari, atélye/laboratuvar sorumlulari, teknik destek,
iSG ve ilgili Gniversite birimleri

Fiziksel alan ve altyapi kararlari envanter, kullanim ihtiyaci, risk dnceligi, erisilebilirlik,
mevzuat, bakim ve yeniden kontrol kanitlariyla yaratalar.

Ariza/olay bazli izleme; (¢ aylik ve yillik buttinctl degerlendirme

Fiziksel Alan, Altyapi ve is Giivenligi izleme Raporu ile lyilestirme Takip Listesi

Belge kimligi ve kullanim notu
Bu kart; egitim, arastirma ve sanatsal Giretim alanlarinin giivenli, erisilebilir, islevsel ve strdirilebilir tutulmasini;
arizalarin, risklerin, kazalarin ve ramak kala olaylarin kayittan kalici ¢gdziime kadar izlenmesini saglar.

Amag; Fakultenin derslik, at6lye, laboratuvar, stiidyo, sergi ve ortak kullanim alanlari ile teknik/dijital
altyapisini ihtiyag ve risk 6nceligine gore yonetmek; bakim ve arizalara zamaninda miidahale etmek;
kazalari 6nlemek ve glivenli calisma kiltariana gelistirmektir.

Derslik, atolye, laboratuvar, stiidyo, salon, sergi alani, depo, ofis ve ortak alanlar.

Makine, el aleti, firin, kamera, bilgisayar, projeksiyon, ses-isik, ag ve diger teknik ekipmanlar.

Elektrik, su, havalandirma, yangin, iklimlendirme, erisim ve dijital altyap:.

Bakim, kalibrasyon, ariza, satin alma, yenileme, zimmet ve kullanim siiregleri.

Risk degerlendirmesi, glivenli calisma talimati, KKD, isaretleme, egitim ve acil durum tatbikatlari.

Kaza, yaralanma, tehlikeli durum, ramak kala, diizeltici faaliyet ve yeniden kontrol kayitlari.
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2. Suireg yapisi ve sorumluluklar

“ Temel sorumiuluk Karar/ raporlama

Ariza, risk, tehlikeli durum, kaza ve ramak kalayi bildirir; talimat ve KKD Bolim/birim sorumlusuna

Kullanici/personel/égrenci e
P E kurallarina uyar. bildirir.

Gunlik kontrol, givenli kullanim, envanter, talimat, KKD ve olay kaydini

Atoélye/laboratuvar sorumlusu Bolim Baskanina raporlar.

yuratar.
Bolam Baskan Alavn ve ek.ip.man ihtiyacini, kullanim yogunlugunu, riskleri ve 6ncelikleri Dekanlik/Fakiilte Sekreterligine
degerlendirir. sunar.

Ariza, bakim, satin alma, hizmet, zimmet ve fiziki alan kayitlarini koordine

Fakiilte Sekreterligi
akilte Sekreterligi eder.

Dekanliga ¢ aylk rapor sunar.

Risk 6nceligi, kaynak, yatirim, erisilebilirlik ve iyilestirme kararlarini verir;

Dekanlik/ilgili komi |
ekanlik/ilgili komisyonlar izler.

Yetkili makam/kurullara sunar.

Miidahale ve uygunluk kaydi

Teknik/iSG/universite birimleri Teknik inceleme, bakim, kontrol, egitim, 6l¢lim ve uzman destegi saglar. dretir

2.1. Standart veri akisi

Akis

Envanter/kullanim ihtiyaci - Ariza veya risk bildirimi - ilk giivenlik 6nlemi - Bélim/birim degerlendirmesi ->
Teknik/iSG incelemesi - Risk énceligi ve kaynak karari > Bakim/onarim/iyilestirme - Test ve giivenli kullanima
a¢ma -» Kullanici geri bildirimi = Yeniden kontrol = Yeni altyapi plani

2.2. Komisyon 6n degerlendirme basliklan

e Egitim-6gretim, arastirma, sanat ve idari hizmet ihtiyaciyla iligki

e Alan/ekipman envanteri, kullanim yogunlugu ve mevcut durum

e Tehlike, maruziyet, olasilik, siddet ve risk 6nceligi

e Mevzuat, standart, erisilebilirlik, yangin ve acil durum kosullari

e Gegici 6nlem yerine kok neden ve kalici ¢6ziim

e Bitge, teknik segenek, enerji/verimlilik, bakim ve yasam déngusu maliyeti
e Sorumlu, termin, test, kullanici kabulii, yeniden kontrol ve kapanis kaniti

FiZIKSEL ALAN, ALTYAPI VE i$ GUVENLIGi » PUKO-09 « 2026



GAZIANTEP UNIVERSITESi | GUZEL SANATLAR FAKULTESI

P PLANLA

3. Planlama zemini ve gostergeler

““

FA-01 Guncel alan/ekipman envanteri orani Glncel / toplam kayit %100 Yillik
FA-02 Planh bakim gergeklesme orani Tamamlanan / planlanan bakim 2 %90 Ug aylik
FA-03 Kritik arizaya ilk miidahale stresi Bildirim-mudahale stresi <4 saat Her ariza
FA-04 Normal arizalarin ¢6ziim stresi Bildirim-kapanis stresi <5ig glnu Her ariza
FA-05 Risk degerlendirmesi glincel alan orani Guincel / riskli alan %100 Yillik
FA-06 Yuksek riskli bulgu kapatma orani Kapatilan / ytksek risk %100 Ug aylik
FA-07 Kaza ve ramak kala bildirim orani Kayith / bildirilen olay %100 Her olay
FA-08 Periyodik kontrol uygunluk orani Uygun / kontrol edilen %100 Takvime gore
FA-09 Erisilebilirlik iyilestirmesi kapanma orani Kapatilan / planlanan > %80 Yillik
FA-10 Acil durum tatbikati gergeklesme orani Tamamlanan / planlanan %100 Yillik
FA-11 lyilestirme karari kapanma orani Kapatilan / alinan karar > %80 Ug aylik

Olglim ilkesi

Ariza siresi bildirim zamani ile glivenli ve islevsel kapanis zamani arasindan hesaplanir. Kaza ve ramak kala
sayisinin artmasi tek basina olumsuz yorumlanmaz; bildirim kaltiirt ve tekrar eden kék nedenler birlikte
degerlendirilir.
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3.1. Yillik faaliyet plani

I S N N

1

Alan, ekipman ve altyapi envanterinin

giincellenmesi Fakulte Sek./Bélimler Yil basi Envanter
Kullanim, ihtiyag ve erisilebilirlik analizi ilgili komisyonlar Yil basi ihtiyag raporu
Risk degerlendirmesi ve bakim éncelikleri iSG/Teknik/Bolimler Yillik Risk-bakim plani
Periyodik kontrol, kalibrasyon ve tatbikat plani ilgili sorumlular Takvime gore Kontrol plani
Ariza/risk bildirimi ve ilk glivenlik dnlemi Kullanici/Sorumlu Derhél Bildirim kaydi
Teknik inceleme, kaynak ve ¢éziim karari Dekanlik/ilgili birim Risk stiresine gore is emri/karar
Bakim, onarim, yenileme veya risk azaltma Teknik birim/Yuklenici Termin iginde Uygulama kaydi
Test, guivenli kullanima agma ve geri bildirim Sorumlu/Teknik Tamamlaninca Kapanis kaydi
Ug aylik degerlendirme ve yeni altyapi plani Dekanlik/Komisyonlar Ug aylik izleme raporu

3.2. Riskler ve onleyici kontroller

Alan ve ekipman envanterinin giincel olmamasi Yerinde dogrulama, sorumlu atama ve yillik envanter sayimi

Planl bakimin aksamasi Bakim takvimi, otomatik hatirlatma ve lg aylk gerceklesme kontrolu
Kritik arizaya ge¢ midahale Oncelik seviyesi, acil iletisim zinciri ve ilk giivenlik dnlemi

Gegici ¢ozumn kalici hale gelmesi Kok neden analizi, kalici ¢6zUm termini ve yeniden kontrol

Yiksek riskli bulgunun agik kalmasi Kullanimi durdurma, miihendislik kontrolt ve Dekanlik izlemesi

Kaza veya ramak kalanin bildirilmemesi Kolay bildirim, suglamayan giivenlik kiltlri ve olay incelemesi
Periyodik kontrol veya erisilebilirlik agigi Yasal takvim, yetkili kontrol ve agamali iyilestirme plani
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U UYGULA

4. Uygulama is akisi

1 Alan, ekipman, altyapi ihtiyaci veya tehlikenin kaydedilmesi

2 Ariza/risk/olay bildirimi ve alanin guivenli hale getirilmesi

3 Bolim, teknik birim ve gerektiginde iSG uzmani incelemesi

4 Olasilik-siddet, kullanim etkisi ve mevzuata gore onceliklendirme

5 Gegici 6nlem, bltge, teknik ¢6ziim, sorumlu ve termin karari

6 Bakim, onarim, yenileme veya miihendislik kontroltntn uygulanmasi
7 Periyodik kontrol, test, kalibrasyon ve uygunluk dogrulamasi

8 Guvenli kullanima agma, kullanici bilgilendirmesi ve kayit

9 Kaza/ramak kala kék nedeni ile tekrar riskinin degerlendirilmesi

10 Yeniden kontrol, kapanis ve yeni fiziksel altyapi plani

4.1. Asgari kanit dizini

PUKB09-K01 Alan ve ekipman envanteri Yer, 6zellik, durum, sorumlu Fakilte Sekreterligi
PUKB09-K02 Ariza/risk bildirim formu Tarih, yer, bildiren, fotograf Kullanici/Sorumlu
PUKO09-K03 Risk degerlendirmesi Tehlike, olasilik, siddet, dnlem iSG/Komisyon
PUKO09-K04 Bakim ve kontrol plani Ekipman, siklik, sorumlu, termin Teknik/Birim
PUKO09-KO5 is emri ve miidahale kaydi ilk 8nlem, islem, siire, maliyet Fakiilte Sek./Teknik
PUK009-K06 Periyodik kontrol belgesi Olgim, uygunluk, uzman onayi Yetkili birim
PUKO09-K0O7 Kaza/ramak kala kaydi Olay, neden, etki, bildirim iSG/Birim
PUK009-K08 Acil durum/tatbikat kaydi Senaryo, katilim, bulgu Acil durum ekibi
PUK009-K09 Erisilebilirlik kontrolu Alan, engel, diizenleme ilgili komisyon
PUK009-K10 Test ve kullanici kabult Test, guivenli agilis, goris Teknik/Sorumlu
PUKO09-K11 Kapanis ve yeniden kontrol Kok neden, karar, yeni hedef Dekanlik
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K KONTROL ET

5. Kontrol ve degerlendirme

Kontrol; alan ve ekipmanlarin islevselligini, erisilebilirligini ve glivenligini; arizaya miidahale ve kapanis
surelerini, risklerin azaltilmasini, kaza/ramak kala kayitlarini, periyodik kontrolleri ve iyilestirmelerin
kahcihgini birlikte degerlendirir.

m SetGEREen “

Guncel alan/ekipman envanteri orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak 0 Uygun o izlem o Miidahale
Planh bakim gergeklesme orani > %90 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
Kritik arizaya ilk midahale suresi <4 saat Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Miidahale
Normal arizalarin ¢6ziim stiresi <5Sis glnl Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
Risk degerlendirmesi gtincel alan orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Miidahale
Yuksek riskli bulgu kapatma orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Miidahale
Kaza ve ramak kala bildirim orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
Periyodik kontrol uygunluk orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
Erisilebilirlik iyilestirmesi kapanma orani > %80 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
Acil durum tatbikati gergeklesme orani %100 Gergek veri girilecek Hesaplanacak o Uygun o izlem o Midahale
iyilestirme karari kapanma orani > %80 Gergek veri girilecek Hesaplanacak 0 Uygun o izlem o Miidahale

5.1. Nitel degerlendirme sorulari

e Alan ve ekipman envanteri yerinde dogrulanmis ve glincel mi?

e Ariza, risk, kaza ve ramak kala zamaninda kaydedilmis; ilk glivenlik 6nlemi alinmis mi?

e Onceliklendirme olasilik, siddet ve egitim/iiretim faaliyetlerine etkisine gére yapilmig mi?
o Gegici 6nlem ile kok nedene yonelik kalici ¢6ziim agikg¢a ayrilmis mi?

e Zorunlu periyodik kontrol, kalibrasyon ve bakimlar zamaninda tamamlanmis mi?

e Erisilebilirlik, yangin glivenligi ve acil durum kosullari uygun mu?

e Kaza/ramak kala icin kok neden ve duzeltici faaliyet belirlenmis mi?

e Test, yeniden kontrol ve glivenli kullanima agma kaniti mevcut mu?
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5.2. Faaliyet durum ve sapma siniflari

Alan/ekipman giivenli, islevsel ve planlanan bakim-kontrol

Yesil
el takvimine uygun.

San Kisa stirede giderilebilir kiiglik ariza, bakim gecikmesi veya disik
riskli bulgu var.

Turuncu Ciddi ariza, yuksek risk, tekrar eden sorun veya kapanis gecikmesi
var.

Kirmizi Yakin ve ciddi tehlike, mevzuata aykirilik veya givenli kullanimi
engelleyen durum var.

Tamamlandi Kalici ¢oziim, test, yeniden kontrol ve kapanis kanitlari tamamlandi.

5.3. Temel neden siniflari

e Yaslanan veya kullanim 6mrini tamamlayan ekipman ve altyapi
e Hatali kullanim, yetersiz talimat, isaretleme veya KKD
e Planli bakim, temizlik, kalibrasyon veya kontrol eksikligi

Rutin izleme

Eylem plani ve yakin izleme

Dekanlik degerlendirmesi ve 6ncelikli
mudahale

Kullanimi durdurma ve acil 6nlem

Etki ve yeni plan degerlendirmesi

e Elektrik, havalandirma, yangin, erisim veya bina kaynakli uygunsuzluk

e Biitce, satin alma, yedek parga ya da ihale gecikmesi
e Dis teknik servis veya yetkili birim midahalesinin gecikmesi

e Ariza, tehlikeli durum, kaza veya ramak kala bildirimindeki eksiklik
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O ONLEM AL

6. lyilestirme eylem plani

iV"e§tirme m R

Standart alan/ekipman envanteri ve sorumlu

Envanter eksik Fakdilte Sek./Birimler Yil basi Guncellik %100
atama
Planh bakim gecikti Takvim, sorumlu, hatirlatma ve kaynak plani Fakiilte Sek./Teknik Ug ayhik Gergeklesme > %90
Kritik mudahale geg Oncelik ve acil iletigim zincirinin igletilmesi Teknik/Birim Derhal ilk miidahale < 4 saat
. . . I . - Tekrar oraninda
Ariza tekrar ediyor K6k neden analizi ve kalici teknik ¢oziim Teknik/Dekanlik Karar termini azalma
Yiiksek risk agik Kaynaginda azaltma ve miihendislik kontroli Dekanlik/iSG Derhal Kapanis %100
Ramak kala bildirilmiyor Kolay bildirim ve suglamayan gtivenlik kiltiirt iSG/Birimler Ug aylik (I;al\g:)ve inceleme
0.
Erisilebilirlik agigi Oncelikli ve agamali diizenleme plani Dekanlik/Komisyon Yillik Kapanig > %80

6.1. Kapal déngii standardi

ilk durum Ariza/risk/olay gostergesi, yer-ekipman bilgisi ve dogrulanmis deger
Temel neden Teknik inceleme, olay analizi ve kanitlarla belirlenen agiklama
iyilestirme Kalici ¢6ziim, sorumlu, termin, kaynak ve basari 6l¢litu

Uygulama kaniti Bakim/onarim, mihendislik kontrol, satin alma veya dizenleme kaydi
Yeniden 6l¢iim Ayni gostergeyle test, yeniden kontrol ve kullanici dogrulamasi

Yeni plan Ogrenilen dersin bakim, risk, yatirim ve acil durum planina aktariimasi

Kapanis ciimlesi

[Dénem/faaliyet] degerlendirmesinde [gosterge] [ilk deger] bulunmus; [neden] dogrultusunda [iyilestirme]
uygulanmustir. [izleyen faaliyet/dénem] yeniden 6lgiimiinde deger [ikinci deger] olmustur. Onlemin
[etkili/kismen etkili/etkisiz] olduguna karar verilmis; 6grenilen ders [yeni plan] igine aktarilmis ve dongt [karar
no/tarih] ile kapatiimistir.
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ewve

7. Fiziksel Alan, Altyapi ve is Giivenligi U¢ Aylik Raporlama Formu

Alan / ekipman | s
Bildirim /is @mrino | e
Sorumlu / birim

Donem /tarih s

“ Gergeklesen “

FA-01 Guincel alan/ekipman envanteri orani %100 e o Uygun o izlem o Miidahale
FA-02 Planli bakim gergeklesme orani 2%90 o Uygun o izlem o Midahale
FA-03 Kritik arizaya ilk miidahale stresi <4saat e o Uygun o izlem o Miidahale
FA-04 Normal arizalarin ¢6ziim siresi <5isgund . o Uygun o izlem o Midahale
FA-05 Risk degerlendirmesi glincel alan orani %100 e o Uygun o izlem o Midahale
FA-06 Yuksek riskli bulgu kapatma orani %100 e e o Uygun o izlem o Miidahale
FA-07 Kaza ve ramak kala bildirim orani %100 e o Uygun o izlem o Miidahale
FA-08 Periyodik kontrol uygunluk orani %100 e e o Uygun o izlem o Midahale
FA-09 Erisilebilirlik iyilestirmesi kapanma orani 2%80 e e o Uygun o izlem o Miidahale
FA-10 Acil durum tatbikati gergeklesme orani %100 e o Uygun o izlem o Miidahale
FA-11 lyilestirme karari kapanma orani 2%80 e e o Uygun o izlem o Midahale

7.1. Nitel sonuglar

2 T o= = 1T (1 IR ] =Y S SR

Sapmalar ve temel nedenler

Bakim / onarim / KaliCl GOZUM | ......cecviiieiiiecteceeeee ettt et ae st et e ebe e e beennenes

Risk / kaza / ramak kala
sonucu

Ogrenilen dersler / yeni
altyapi plani
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8. Yonetimin gozden gecirmesi

e Alan, ekipman ve altyapi envanterinin giincelligi

e Planli bakim, onarim, kalibrasyon ve periyodik kontrol gerceklesmeleri
e  Kritik ve normal arizalarda miidahale-kapanis streleri

e Yiksek riskli bulgular ile kaza/ramak kala kok nedenleri

e Yangin glivenligi, acil durum hazirhgi ve tatbikat sonuclari

e  Erisilebilirlik, kullanim sirekliligi ve kullanici geri bildirimleri

e Biitce, satin alma, yatirim ve dis teknik servis gereksinimleri

e Acik/gecikmis iyilestirmeler ve kapanan déngller

Bakim ve yatirm Oncelik, kaynak, satin alma ve yenileme plani Dekanlik/Fakulte Sek.

is glivenligi Risk azaltma, muhendislik kontroli ve guvenli kullanim karari Dekanlik/iSG/Birimler
Erigilebilirlik Asamali diizenleme ve izleme plani Dekanlik/Komisyonlar

Acil durum Yangin, tahliye, ekip ve tatbikat iyilestirmeleri Dekanlik/Acil Durum Ekibi
Kalite glivencesi Gosterge, kanit, kullanici goriisti ve etki 6lgimu Fakulte Kalite Ekibi/Kurullar

Kapanis ilkesi

Yonetim gozden gegirmesi dnceki bakim, risk, erisilebilirlik ve yatirim kararlarinin kapanis kontroliyle baslar.
Kalici ¢6zum, test/yeniden kontrol, gtivenli kullanima agma kaniti ve yeni altyapi planina aktarim bulunmayan
karar kapali sayllmaz.
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